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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА КАШИРА
ПРОЕКТ ПОСТАНОВЛЕНИЯ
	
	No 
	


______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Кашира

Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Назначение и выплата ежемесячной 
денежной выплаты лицам, удостоенным звания 
«Почётный гражданин городского округа Кашира»


В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации 
от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, 
о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 03.05.2024 № 564 
«Об утверждении основных требований к осуществлению процессов назначения и предоставления мер социальной защиты (поддержки), социальных услуг, предоставляемых в рамках социального обслуживания 
и государственной социальной помощи, иных социальных гарантий 
и выплат», решением Совета депутатов городского округа Кашира Московской области от 26.11.2024 № 109-н «О Положении о звании «Почётный гражданин городского округа Кашира», руководствуясь Уставом городского округа Кашира Московской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Почётный гражданин городского округа Кашира» (приложение).
2. МКУ «Центр обслуживания» городского округа Кашира 
(Давыдов А.Н.) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа Кашира в сети «Интернет», 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в государственной информационной системе Московской области «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Московской области».
3. Настоящее постановление вступает в силу с 01.01.2027.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы городского округа Кашира Чуракову О.В.



Глава городского округа Кашира                                                 Р.А. Пичугин



Приложение 
к постановлению администрации
городского округа Кашира
от                    №

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «НАЗНАЧЕНИЕ И ВЫПЛАТА ЕЖЕМЕСЯЧНОЙ ДЕНЕЖНОЙ ВЫПЛАТЫ ЛИЦАМ, УДОСТОЕННЫМ ЗВАНИЯ «ПОЧЁТНЫЙ ГРАЖДАНИН ГОРОДСКОГО ОКРУГА КАШИРА»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Почётный гражданин городского округа Кашира» (далее – муниципальная услуга, Регламент) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, формы контроля за исполнением Регламента.
1.2. Предметом регулирования Регламента являются отношения, возникающие между администрацией городского округа Кашира Московской области (далее – Администрация) и получателями ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Почётный гражданин городского округа Кашира» (далее – ЕДВ), при назначении и осуществлении ЕДВ, включая выявление получателей, получение сведений в рамках межведомственного информационного взаимодействия, назначение, перечисление, перерасчёт, предоставление недополученных сумм, прекращение и возобновление ЕДВ, а также возврат излишне выплаченных сумм ЕДВ.
1.3. Круг заявителей (получателей). Заявителями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, удостоенные звания «Почётный гражданин городского округа Кашира» в соответствии с решением Совета депутатов городского округа Кашира Московской области от 26.11.2024 № 109-н «О Положении о звании «Почётный гражданин городского округа Кашира» (далее – решение Совета депутатов, получатель).
От имени получателя с обращением об актуализации реквизитов для выплаты может обратиться его законный представитель или представитель, действующий на основании доверенности.
1.4. Требование предоставления муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 1 к Регламенту.
1.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги:
1.5.1. Федеральный закон от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» (далее – Федеральный закон № 33-ФЗ).
1.5.2. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Закон № 210-ФЗ).
1.5.3. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
1.5.4. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации».
1.5.5. Постановление Правительства Российской Федерации от 03.05.2024 № 564 «Об утверждении основных требований к осуществлению процессов назначения и предоставления мер социальной защиты (поддержки), социальных услуг, предоставляемых в рамках социального обслуживания и государственной социальной помощи, иных социальных гарантий и выплат» (далее – постановление № 564).
1.5.6. Устав городского округа Кашира Московской области.
1.5.7. Решение Совета депутатов городского округа Кашира Московской области от 26.11.2024 № 109-н «О Положении о звании «Почётный гражданин городского округа Кашира» (далее – решение Совета депутатов).
1.5.8. Порядок ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Почётный гражданин городского округа Кашира», утверждённый постановлением администрации городского округа Кашира от 14.10.2026 № 2385-па, вступающим в силу с 01.01.2027 (далее – Порядок).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Почётный гражданин городского округа Кашира».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация городского округа Кашира Московской области (далее – Администрация). Ответственным за предоставление муниципальной услуги является структурное подразделение Администрации, в ведении которого находятся вопросы социальной поддержки населения (далее – уполномоченное структурное подразделение). Должностное лицо уполномоченного структурного подразделения, непосредственно осуществляющее предоставление муниципальной услуги (далее – уполномоченный сотрудник), определяется должностной инструкцией (должностным регламентом). Непосредственное осуществление выплаты (перечисление денежных средств) производится муниципальным казённым учреждением «Межведомственная централизованная бухгалтерия» городского округа Кашира (далее – МКУ «Межведомственная централизованная бухгалтерия») в соответствии с положением об учреждении и (или) соглашением о взаимодействии, заключённым с Администрацией.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
а) назначение и осуществление ЕДВ получателю, начиная с месяца и года, в котором присвоено звание «Почётный гражданин городского округа Кашира» (далее – Почётный гражданин);
б) перечисление ЕДВ на реквизиты для выплаты, указанные получателем, либо доставка ЕДВ через организации федеральной почтовой связи или иные организации, осуществляющие доставку выплат (далее – доставочные организации);
в) прекращение ЕДВ с месяца, следующего за месяцем наступления обстоятельств, указанных в подпункте 3.9.1 настоящего Регламента;
г) возобновление ЕДВ со дня восстановления звания «Почётный гражданин городского округа Кашира» с применением положений пункта 3.11 настоящего Регламента о порядке предоставления ЕДВ за неполный месяц.
Оформление отдельного документа (решения, справки, уведомления, выдаваемого на руки) не предусмотрено. Фиксация результата осуществляется реестровой записью в Единой автоматизированной информационной системе обеспечения социальной защиты и социального обслуживания населения Московской области «Социальная защита и социальное обслуживание населения Московской области» (далее – ЕАИС СОЦ МО). Способ получения результата: зачисление денежных средств на счёт получателя, открытый в кредитной организации, либо доставка ЕДВ через доставочные организации.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
а) решение о назначении ЕДВ (включение реестровой записи о назначении) принимается не позднее 2-го рабочего дня со дня получения всех необходимых документов (сведений), предусмотренных настоящим Регламентом и Порядком;
б) срок получения сведений в рамках межведомственного информационного взаимодействия по электронному запросу, направленному с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ), – не более 48 часов со дня направления запроса;
в) срок перечисления ЕДВ – ежемесячно, не позднее 25-го числа текущего месяца;
г) решения о перерасчёте размера ЕДВ, о предоставлении недополученной суммы ЕДВ, о возобновлении и о прекращении ЕДВ принимаются не позднее 2-го рабочего дня со дня получения всех необходимых документов (сведений).
Сроки выполнения отдельных административных процедур приведены в разделе III настоящего Регламента.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. В связи с предоставлением муниципальной услуги в беззаявительном (проактивном) режиме в соответствии с постановлением № 564 представление получателем заявления и иных документов не требуется. Документы (сведения), которые могут быть представлены по инициативе получателя:
а) обращение об актуализации (изменении) реквизитов для выплаты – в том числе в электронной форме посредством услуги «Изменение сведений, внесённых в ЕАИС СОЦ МО», предоставляемой через Государственную информационную систему Московской области «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Московской области» (далее – РПГУ), либо путём личного обращения в Администрацию;
б) документ, удостоверяющий личность, – при личном обращении;
в) реквизиты счёта получателя, открытого в кредитной организации, либо сведения, необходимые для доставки ЕДВ через доставочные организации.
Запрещается требовать от получателя представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, и могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме запроса и документов, для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
а) основания для отказа в приёме запроса (обращения) отсутствуют, за исключением невозможности установления личности обращающегося при личном обращении;
б) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют: услуга предоставляется в беззаявительном (проактивном) режиме на основании сведений, имеющихся в распоряжении Администрации, в том числе содержащихся в ЕАИС СОЦ МО и полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
в) отсутствие в ЕАИС СОЦ МО актуальных сведений о реквизитах для выплаты не является основанием для отказа в предоставлении услуги, однако перечисление ЕДВ в этом случае не осуществляется до внесения уполномоченным сотрудником Администрации в ЕАИС СОЦ МО актуальных реквизитов. Суммы ЕДВ, не полученные получателем по причине отсутствия актуальных реквизитов, предоставляются в порядке, установленном пунктом 3.8 настоящего Регламента;
г) основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя: муниципальная услуга предоставляется бесплатно, плата не взимается.
2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении получателя (при актуализации реквизитов) – не более 15 минут. Срок регистрации обращения, поступившего лично или по почте, – в течение 1 рабочего дня; обращения, поступившие посредством РПГУ, фиксируются автоматически в момент поступления.
2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга: помещения, предназначенные для приёма получателей, должны быть оборудованы местами для ожидания и заполнения документов, информационными стендами с информацией о порядке предоставления муниципальной услуги, обеспечены доступность для маломобильных групп населения и соблюдение санитарно-эпидемиологических требований. Требования размещаются на официальном сайте Администрации в сети «Интернет».
2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
а) возможность получения информации о муниципальной услуге на официальном сайте Администрации и на РПГУ;
б) предоставление муниципальной услуги в беззаявительном (проактивном) режиме;
в) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
г) соблюдение установленных настоящим Регламентом сроков предоставления муниципальной услуги при каждом её предоставлении (доля решений и действий, осуществлённых с соблюдением установленных сроков, – 100%);
д) количество обоснованных жалоб на решения и действия (бездействие) должностных лиц, принятые (осуществлённые) при предоставлении муниципальной услуги, – 0;
е) регулярность (своевременность) осуществления ЕДВ.
Перечень показателей размещается на официальном сайте Администрации и на РПГУ.
2.11. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги:
а) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: отсутствует;
б) информационные системы, используемые при предоставлении муниципальной услуги: ЕАИС СОЦ МО, РПГУ, федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», СМЭВ, ведомственные информационные системы Министерства внутренних дел Российской Федерации, Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации, Федеральной налоговой службы;
в) способы информирования получателя об изменении статуса рассмотрения обращения – по телефону, электронной почте, посредством личного кабинета на РПГУ.
2.12. Источник финансирования: ЕДВ осуществляется за счёт средств бюджета городского округа Кашира Московской области в пределах выделенных бюджетных ассигнований на текущий финансовый год.
2.13. ЕДВ предоставляется ежемесячно, начиная с месяца и года, в котором присвоено звание «Почётный гражданин городского округа Кашира».

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ 
И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
3.1. Перечень административных процедур:
1) выявление получателей, имеющих право на ЕДВ, и формирование сведений о них в ЕАИС СОЦ МО (предоставление муниципальной услуги в беззаявительном (проактивном) режиме);
2) получение сведений в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
3) назначение ЕДВ и формирование реестровой записи в ЕАИС СОЦ МО;
4) перечисление ЕДВ получателю;
5) актуализация сведений о реквизитах для выплаты (по обращению получателя);
6) перерасчёт размера ЕДВ;
7) предоставление недополученной суммы ЕДВ;
8) прекращение ЕДВ;
9) возобновление ЕДВ;
10) возврат излишне выплаченных сумм ЕДВ.
3.2. Административная процедура «Выявление получателей, имеющих право на ЕДВ, и формирование сведений о них в ЕАИС СОЦ МО»
3.2.1. Основание для начала процедуры: юридический факт – вступление в силу решения Совета депутатов о присвоении звания «Почётный гражданин городского округа Кашира» конкретному гражданину, сведения о котором поступают в Администрацию.
3.2.2. Уполномоченный сотрудник в течение 1 рабочего дня со дня поступления сведений о присвоении звания проверяет наличие гражданина в ЕАИС СОЦ МО и идентифицирует его по сведениям о фамилии, имени и отчестве (при наличии), дате рождения, поле и СНИЛС.
3.2.3. Результат процедуры: сведения о получателе сформированы (актуализированы) в ЕАИС СОЦ МО.
3.2.4. Срок выполнения – 1 рабочий день со дня поступления сведений о присвоении звания.
3.2.5. Способ фиксации результата: реестровая запись в ЕАИС СОЦ МО.
3.3. Административная процедура «Получение сведений в рамках межведомственного информационного взаимодействия»
3.3.1. Основание для начала процедуры: выявление получателя; отсутствие либо необходимость подтверждения сведений о получателе.
3.3.2. В целях осуществления ЕДВ Администрация запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия следующие сведения:
в Министерстве внутренних дел Российской Федерации – об основном документе, удостоверяющем личность гражданина, выданном на территории Российской Федерации;
в Фонде пенсионного и социального страхования Российской Федерации – сведения, подтверждающие регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учёта в системе обязательного пенсионного страхования, о соответствии сведений о фамилии, имени и отчестве (при наличии), дате рождения, поле и СНИЛС;
в Федеральной налоговой службе – сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния.
3.3.3. Запросы направляются в электронной форме с использованием СМЭВ. Срок получения сведений по электронному запросу – не более 48 часов со дня его направления.
3.3.4. Результат процедуры: получены сведения, необходимые для назначения и осуществления ЕДВ; подтверждена идентичность сведений о получателе.
3.3.5. Способ фиксации результата: отметки в ЕАИС СОЦ МО о полученных сведениях.
3.4. Административная процедура «Назначение ЕДВ»
3.4.1. Основание для начала процедуры: наличие в ЕАИС СОЦ МО сведений о присвоении звания «Почётный гражданин городского округа Кашира» и идентифицированных сведений о получателе.
3.4.2. Уполномоченный сотрудник принимает решение о назначении ЕДВ и вносит реестровую запись о назначении ЕДВ в ЕАИС СОЦ МО с указанием даты начала выплаты (месяц и год присвоения звания) не позднее 2-го рабочего дня со дня получения всех необходимых сведений о получателе.
3.4.3. Результат процедуры: реестровая запись о назначении ЕДВ в ЕАИС СОЦ МО.
3.4.4. Срок выполнения – не более 2 рабочих дней со дня получения (подтверждения) всех необходимых сведений о получателе.
3.4.5. Способ фиксации результата: реестровая запись в ЕАИС СОЦ МО.
3.5. Административная процедура «Перечисление ЕДВ»
3.5.1. Основание для начала процедуры: наличие в ЕАИС СОЦ МО реестровой записи о назначении ЕДВ и актуальных реквизитов для выплаты.
3.5.2. МКУ «Межведомственная централизованная бухгалтерия» ежемесячно осуществляет перечисление ЕДВ на реквизиты для выплаты, указанные получателем, – на счёт, открытый в кредитной организации, либо организует доставку ЕДВ через доставочные организации.
3.5.3. Сведения о доставке (зачислении) ЕДВ, поступившие от доставочных организаций, подлежат учёту в ЕАИС СОЦ МО не позднее 5 рабочих дней со дня их поступления. В случае поступления сведений о неполучении ЕДВ получателем уполномоченный сотрудник в течение 3 рабочих дней устанавливает причины неполучения и принимает меры по предоставлению ЕДВ, включая актуализацию реквизитов для выплаты и организацию повторного перечисления (доставки).
3.5.4. Результат процедуры: зачисление ЕДВ на счёт получателя (осуществление доставки выплаты).
3.5.5. Срок выполнения – ежемесячно, не позднее 25-го числа текущего месяца; учёт сведений от доставочных организаций – в соответствии с пунктом 3.5.3 настоящего Регламента.
3.5.6. Способ фиксации результата: отчётность о перечислении (доставке) выплаты в ЕАИС СОЦ МО, платёжные документы.
3.6. Административная процедура «Актуализация сведений о реквизитах для выплаты»
3.6.1. Основание для начала процедуры: обращение получателя (его законного представителя или представителя) об изменении (уточнении) реквизитов для выплаты, поступившее:
посредством услуги «Изменение сведений, внесённых в ЕАИС СОЦ МО» через РПГУ;
путём личного обращения в Администрацию;
посредством почтовой связи (в письменной форме).
3.6.2. Уполномоченный сотрудник проверяет достоверность представленных сведений и вносит актуальные реквизиты в ЕАИС СОЦ МО в течение 3 рабочих дней со дня регистрации обращения.
3.6.3. До внесения актуальных реквизитов перечисление ЕДВ не осуществляется. Суммы ЕДВ, не полученные за период до внесения актуальных реквизитов, предоставляются в порядке, установленном пунктом 3.8 настоящего Регламента.
3.6.4. Результат процедуры: актуальные реквизиты для выплаты внесены в ЕАИС СОЦ МО.
3.6.5. Способ фиксации результата: реестровая запись (изменение записи) в ЕАИС СОЦ МО.
3.7. Административная процедура «Перерасчёт размера ЕДВ»
3.7.1. Основание для начала процедуры: поступление в Администрацию сведений об изменении размера ЕДВ, установленного Порядком (решением Совета депутатов или постановлением Администрации об изменении размера ЕДВ).
3.7.2. Уполномоченный сотрудник принимает решение о перерасчёте размера ЕДВ и вносит реестровую запись о перерасчёте в ЕАИС СОЦ МО не позднее 2-го рабочего дня со дня получения сведений об изменении размера ЕДВ. Перерасчёт производится с месяца, следующего за месяцем, в котором произошло изменение размера ЕДВ.
3.7.3. Результат процедуры: реестровая запись о перерасчёте размера ЕДВ в ЕАИС СОЦ МО.
3.7.4. Способ фиксации результата: реестровая запись в ЕАИС СОЦ МО.
3.8. Административная процедура «Предоставление недополученной суммы ЕДВ»
3.8.1. Основание для начала процедуры: наличие в ЕАИС СОЦ МО реестровой записи о назначении ЕДВ при отсутствии актуальных реквизитов для выплаты (подпункт 2.6(в) настоящего Регламента) и внесение актуальных реквизитов в порядке, установленном пунктом 3.6 настоящего Регламента.
3.8.2. Уполномоченный сотрудник принимает решение о предоставлении недополученной суммы ЕДВ не позднее 2-го рабочего дня со дня внесения актуальных реквизитов для выплаты. Недополученная сумма ЕДВ перечисляется за весь период со дня назначения ЕДВ, в течение которого перечисление не осуществлялось по причине отсутствия актуальных реквизитов, не позднее 10 рабочих дней со дня внесения актуальных реквизитов. Размер недополученной суммы за неполный месяц определяется пропорционально количеству дней месяца, в течение которых получатель обладал правом на получение ЕДВ.
3.8.3. Результат процедуры: перечисление недополученной суммы ЕДВ на реквизиты для выплаты, внесённые в ЕАИС СОЦ МО.
3.8.4. Способ фиксации результата: реестровая запись в ЕАИС СОЦ МО, платёжные документы.
3.9. Административная процедура «Прекращение ЕДВ»
3.9.1. Основание для начала процедуры: поступление в Администрацию сведений о наступлении одного из следующих обстоятельств:
наступление смерти получателя;
лишение звания «Почётный гражданин городского округа Кашира».
3.9.2. Сведения о смерти получателя поступают из сведений о государственной регистрации актов гражданского состояния (ЕГР ЗАГС), направляемых Федеральной налоговой службой, из Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации, а также на основании документов (сведений), представленных заинтересованными лицами, в том числе свидетельства о смерти. Сведения о лишении звания поступают в форме решения Совета депутатов городского округа Кашира Московской области.
3.9.3. Уполномоченный сотрудник в течение 2 рабочих дней со дня получения всех необходимых сведений о наступлении обстоятельства принимает решение о прекращении ЕДВ и вносит в ЕАИС СОЦ МО реестровую запись о прекращении ЕДВ. ЕДВ прекращается с месяца, следующего за месяцем наступления соответствующего обстоятельства.
3.9.4. Результат процедуры: реестровая запись о прекращении ЕДВ в ЕАИС СОЦ МО; прекращение перечисления выплаты.
3.9.5. Способ фиксации результата: реестровая запись в ЕАИС СОЦ МО, платёжные документы.
3.10. Административная процедура «Возобновление ЕДВ»
3.10.1. Основание для начала процедуры: решение Совета депутатов городского округа Кашира Московской области о восстановлении звания «Почётный гражданин городского округа Кашира».
3.10.2. Уполномоченный сотрудник в течение 2 рабочих дней со дня поступления решения о восстановлении звания принимает решение о возобновлении ЕДВ и вносит в ЕАИС СОЦ МО реестровую запись о возобновлении ЕДВ. Выплата возобновляется со дня восстановления звания; за неполный месяц ЕДВ предоставляется в порядке, установленном пунктом 3.11 настоящего Регламента.
3.10.3. Результат процедуры: реестровая запись о возобновлении ЕДВ в ЕАИС СОЦ МО; перечисление ЕДВ возобновляется в ближайший срок перечисления.
3.10.4. Способ фиксации результата: реестровая запись в ЕАИС СОЦ МО.
3.11. Порядок предоставления ЕДВ за неполный месяц. При возобновлении ЕДВ со дня восстановления звания «Почётный гражданин городского округа Кашира» и в иных случаях, когда ЕДВ предоставляется за неполный календарный месяц, размер ЕДВ за такой месяц определяется пропорционально количеству дней месяца, в течение которых получатель обладал правом на получение ЕДВ.
3.12. Административная процедура «Возврат излишне выплаченных сумм ЕДВ»
3.12.1. Основание для начала процедуры: выявление факта перечисления ЕДВ после наступления обстоятельств, являющихся основанием для прекращения ЕДВ (подпункт 3.9.1 настоящего Регламента), либо выявление иным способом излишне выплаченной суммы ЕДВ.
3.12.2. Уполномоченный сотрудник не позднее 2-го рабочего дня со дня выявления излишне выплаченной суммы фиксирует факт излишней выплаты в ЕАИС СОЦ МО и информирует получателя (правопреемников получателя) о выявлении излишне выплаченной суммы, её размере и порядке возврата в письменной форме (в том числе посредством личного кабинета на РПГУ).
3.12.3. Излишне выплаченные суммы ЕДВ подлежат возврату в добровольном порядке либо взыскиваются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.12.4. Результат процедуры: возврат излишне выплаченной суммы ЕДВ либо принятие мер по её взысканию в судебном порядке.
3.12.5. Способ фиксации результата: реестровая запись в ЕАИС СОЦ МО, платёжные документы, документы о взыскании.
3.13. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме. Приём обращений получателей об актуализации реквизитов осуществляется в электронной форме посредством РПГУ; запросы в рамках межведомственного информационного взаимодействия направляются с использованием СМЭВ; учёт сведений о назначении, перечислении, перерасчёте, предоставлении недополученных сумм, прекращении, возобновлении и возврате излишне выплаченных сумм ЕДВ ведётся в ЕАИС СОЦ МО.
3.14. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах. Муниципальная услуга предоставляется в беззаявительном (проактивном) режиме; приём обращений об актуализации реквизитов может осуществляться в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг Московской области (при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии).
3.15. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 4 к Регламенту.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ 
ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, принятых решений и сроков, установленных настоящим Регламентом, осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги: проводятся плановые проверки (не реже одного раза в год) и внеплановые проверки (по обращениям получателей, по решению главы городского округа Кашира). По результатам проверок выдаются предписания об устранении выявленных нарушений и контролируется их устранение.
4.3. Ответственность должностных лиц: должностные лица несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка выполнения административных процедур. По результатам проверок к виновным лицам применяются меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путём досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), принятых (осуществлённых) при предоставлении муниципальной услуги, в порядке, установленном статьями 11.1–11.4 Закона № 210-ФЗ, а также путём направления обращений в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», в том числе через РПГУ.
Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа в приёме документов либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок – в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы. Обращения, поступившие в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ, рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации с возможностью продления срока рассмотрения не более чем на 30 дней с уведомлением заявителя. О результатах рассмотрения заявитель информируется в установленном порядке.

V. ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО 
(ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ
5.1. Получатель (заявитель) вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц в порядке досудебного (внесудебного) обжалования, установленном статьями 11.1–11.4 Закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, когда соблюдение досудебного порядка не требуется.
5.2. Жалоба подаётся в Администрацию в письменной форме (в том числе направляется почтовой связью) либо в электронной форме посредством РПГУ. Жалоба должна содержать: наименование Администрации, должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя, номер (шлюз) обращения; сведения об обжалуемых решениях, действиях (бездействии); доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием); дату составления и подпись заявителя.
5.3. Сроки рассмотрения жалоб установлены пунктом 4.4 настоящего Регламента. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении; мотивированный ответ направляется заявителю в срок, установленный Законом № 210-ФЗ.
5.4. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Приложение № 1
к административному регламенту


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Категория (признак) заявителя
	Идентификатор

	Гражданин Российской Федерации, удостоенный звания «Почётный гражданин городского округа Кашира»
	________________ (указывается идентификатор категории (признака) заявителя из реестра услуг до утверждения Регламента)





Приложение № 2
к административному регламенту


Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Наименование документа (сведений)
	Способ представления
	Основание

	Обращение об актуализации реквизитов для выплаты; реквизиты счёта в кредитной организации либо сведения, необходимые для доставки выплаты через организации федеральной почтовой связи или иные доставочные организации
	Представляются получателем добровольно: РПГУ (услуга «Изменение сведений, внесённых в ЕАИС СОЦ МО»), личное обращение, почтовая связь
	Пункт 3.2 Порядка, утверждённого постановлением администрации от 14.10.2026 № 2385-па





Приложение № 3
к административному регламенту


Основания для отказа в приёме запроса и документов, для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Вид основания
	Перечень

	Отказ в приёме запроса и документов
	Отсутствуют (за исключением невозможности установления личности при личном обращении)

	Приостановление предоставления услуги
	Отсутствуют

	Отказ в предоставлении услуги
	Отсутствуют

	Особые случаи
	Отсутствие в ЕАИС СОЦ МО актуальных реквизитов для выплаты: перечисление ЕДВ не осуществляется до внесения уполномоченным сотрудником Администрации актуальных реквизитов (не является отказом в предоставлении услуги); накопившиеся за этот период суммы предоставляются в порядке, установленном пунктом 3.8 Регламента





Приложение № 4
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания
«Почётный гражданин городского округа Кашира»

	1
	Поступление в Администрацию сведений о присвоении звания «Почётный гражданин городского округа Кашира» (юридический факт — вступление в силу решения Совета депутатов)
	Основание начала:
п. 3.2.1 Регламента

	↓

	2
	Идентификация получателя по фамильно-именной группе, дате рождения, полу и СНИЛС; формирование (актуализация) сведений о получателе в ЕАИС СОЦ МО

Срок: 1 рабочий день со дня поступления сведений о присвоении звания
	П. 3.2.2, 3.2.4
Регламента

	↓

	3
	Направление межведомственных запросов через СМЭВ:
— в МВД России — об основном документе, удостоверяющем личность;
— в СФР — о соответствии фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС;
— в ФНС России — о государственной регистрации актов гражданского состояния

Срок получения сведений: не более 5 рабочих дней со дня направления запроса
	П. 3.3.2, 3.3.3
Регламента

	↓

	4
	НАЗНАЧЕНИЕ ЕДВ: решение о назначении, внесение реестровой записи в ЕАИС СОЦ МО с указанием даты начала выплаты (месяц и год присвоения звания)

Срок: не более 5 рабочих дней со дня получения (подтверждения) сведений; общий срок назначения — не более 10 рабочих дней со дня поступления сведений о присвоении звания
	П. 3.4.2, 3.4.4
Регламента

	↓

	5
	НАЛИЧИЕ в ЕАИС СОЦ МО актуальных реквизитов для выплаты?
	П. 2.6 (в),
3.5.1
Регламента

	ДА ↓
	НЕТ ↓

	6. Ежемесячное перечисление ЕДВ МКУ «Межведомственная централизованная бухгалтерия» — на счёт, открытый в кредитной организации, либо на счёт федерального почтового отделения связи или иного хозяйствующего субъекта, осуществляющего услуги по доставке выплат7. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ: назначение и осуществление ЕДВ начиная с месяца и года присвоения звания; зачисление денежных средств на счёт получателя (осуществление доставки). Отдельный документ (решение, справка, уведомление) не оформляется — результат фиксируется реестровой записью в ЕАИС СОЦ МО

Срок: ежемесячно, не позднее 25-го числа текущего месяца
↓
П. 3.5.2–3.5.5, 2.3 Регламента
	5а. Перечисление ЕДВ не осуществляется до внесения в ЕАИС СОЦ МО актуальных (уточнённых) реквизитов. Отсутствие реквизитов не является основанием для отказа в предоставлении услуги8. Актуализация реквизитов для выплаты по обращению получателя (законного представителя или представителя): через РПГУ (услуга «Изменение сведений, внесённых в ЕАИС СОЦ МО»), при личном обращении или почтовой связью
↓

Срок внесения: 3 рабочих дня со дня регистрации обращения

↓
Перечисление ЕДВ начиная с ближайшего срока перечисления
П. 3.6.1–3.6.5, 2.6 (в)
Регламента

	
	


Параллельные (боковые) процедуры, выполняемые после назначения ЕДВ:
	Процедура
	Содержание и срок

	Прекращение ЕДВ
(п. 3.7 Регламента)
	Основания: наступление смерти получателя; лишение звания «Почётный гражданин городского округа Кашира». Сведения о смерти поступают из ФНС России (сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния), из СФР, а также могут поступить от органов ЗАГС и иных источников; сведения о лишении звания — в форме решения Совета депутатов. Реестровая запись о прекращении вносится в течение 3 рабочих дней со дня поступления сведений; ЕДВ прекращается с месяца, следующего за месяцем наступления обстоятельства.

	Возобновление ЕДВ
(п. 3.8 Регламента)
	Основание: решение Совета депутатов городского округа Кашира Московской области о восстановлении звания. Реестровая запись о возобновлении вносится в течение 5 рабочих дней со дня поступления решения; выплата возобновляется со дня восстановления звания — в ближайший срок перечисления.


Примечания:
- Услуга предоставляется в беззаявительном (упреждающем, проактивном) режиме 
- представление получателем заявления и иных документов не требуется (п. 2.5 Регламента).
- Основания для отказа в приёме запроса и документов, для приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют (п. 2.6, приложение № 3 к Регламенту).
- Способ получения результата: зачисление денежных средств на счёт получателя, открытый в кредитной организации, либо доставка через счёт федерального почтового отделения связи или иного хозяйствующего субъекта, осуществляющего услуги по доставке выплат (п. 2.3 Регламента).
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