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ГЛАВА ГОРОДСКОГО ОКРУГА КАШИРА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от 17.04.2026
	No 
	19-пг


______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    Кашира


О создании спасательной службы
защиты архивных документов обеспечения
выполнения и (или) выполнения
мероприятий по гражданской обороне
на территории городского округа Кашира
Московской области


	В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ                            «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ                                      «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Федеральным законом от 12.02.1998 № 28-ФЗ 
«О гражданской обороне», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 26.11.2007 № 804 «Об утверждении 
Положения о гражданской обороне Российской Федерации», Законом Московской области от 26.04.2019 № 71/2019-ОЗ «О гражданской обороне на территории Московской области», постановлением Губернатора Московской области от 26.12.2016 № 578-ПГ «Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в Московской области», приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 19.12.2024 № 1144 «Об утверждении Примерного положения 
о спасательных службах», приказом МЧС России  от 14.11.2008 № 687 
«Об утверждении положения об организации и ведении гражданской обороны в муниципальных образованиях и организациях», распоряжением Правительства Московской области от 19.11.2025 № 912-РП-ДСП 
«Об утверждении Перечня спасательных служб обеспечения выполнения 
и (или) выполнения мероприятий по гражданской обороне на территории Московской области», постановлением главы городского округа Кашира 
от 21.01.2026 № 4-пг «О создании штаба гражданской обороны, образовании спасательных служб обеспечения выполнения 
и (или) выполнения мероприятий по гражданской обороне на территории городского округа Кашира Московской области и утверждении 
их перечня», руководствуясь Уставом городского округа Кашира Московской области, в целях совершенствования и повышения эффективности гражданской обороны, выполнения мероприятий 
по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций в мирное время,
2

в период мобилизации, в период действия военного положения, в военное время, на территории городского округа Кашира Московской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить:
1.1. Положение о спасательной службе защиты архивных документов обеспечения выполнения и (или) выполнения мероприятий 
по гражданской обороне на территории городского округа Кашира Московской области (Приложение 1).
1.2. Состав спасательной службы защиты архивных документов обеспечения выполнения и (или) выполнения мероприятий по гражданской обороне на территории городского округа Кашира Московской области                    (Приложение 2). 
1.3. Структуру спасательной службы защиты архивных документов обеспечения выполнения и (или) выполнения мероприятий по гражданской обороне на территории городского округа Кашира Московской области                       (Приложение 3). 
1.4. Схему организации управления и взаимодействия спасательной службы защиты архивных документов обеспечения выполнения                                      и (или) выполнения мероприятий по гражданской обороне на территории городского округа Кашира Московской области (Приложение 4).	
2. МКУ «Центр обслуживания» городского округа Кашира                            (Сороконенко Р.А.) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа Кашира в сети «Интернет».
3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
	4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить                      на заместителя главы городского округа Кашира Черныша В.В.



Глава городского округа Кашира                                                       Р.А. Пичугин

	Проект представлен:

Начальник общего отдела 
управления делопроизводства и безопасности администрации городского округа Кашира
Т.О. Богрова

Проект согласован:

Первый заместитель главы 
городского округа Кашира
Ю.А. Ананкина

Заместитель главы городского округа Кашира 
В.В. Черныш

Заместитель главы городского округа Кашира 
Н.А. Анисин

Заместитель главы городского округа Кашира 
О.В. Чуракова

Исполняющий обязанности заместителя главы 
городского округа Кашира 
М.А. Рябков

Исполняющий обязанности заместителя главы городского округа Кашира 
В.А. Марухин

Начальник Управления
делопроизводства и безопасности
администрации городского округа Кашира
К.О. Рябов

Начальник Правового управления администрации городского округа Кашира
И.В. Бабенков 

Заместитель начальника Правового управления - начальник юридического отдела администрации городского округа Кашира
И.Н. Булатова

Начальник отдела ГО и ЧС управления делопроизводства и безопасности администрации городского округа Кашира 
С.Н. Афанасьева

Директор МКУ «Центр обслуживания» городского округа Кашира 
Р.А. Сороконенко 

Исполнитель:

Главный аналитик общего отдела управления делопроизводства и безопасности администрации городского округа Кашира
А.А. Соколова

	Разослать:
дело – 2 
Ананкина Ю.А.- AnankinaIA@mosreg.ru
Черныш В.В. - ChernyshViV@mosreg.ru   
Анисин Н.А. -  AnisinNA@mosreg.ru
Чуракова О.В.- churakovaolgvi@mosreg.ru
Рябков М.А.- RiabkovMA@mosreg.ru
Рябов К.О.- riabovko@mosreg.ru 
Бабенков И.В.- babenkov@kashira.org  
Общ                  Общий отдел - SokolovaAA@mosreg.ru +бумага
Отдел ГО и ЧС  - kashira-go@yandex.ru
Отдел кадров -kashira-admok@yandex.ru
Отдел по культуре -kultura-kashira@yandex.ru 
МКУ «Ритуал»- mku-ritual-kashira@mail.ru
МКУ «Центр обслуживания»-mkutso@yandex.ru 
Буренкова М.В. -BurenkovaMaV@mosreg.ru
Управление по экономической политике -mun.kontrol@yandex.ru
Отдел архитектуры-1120kab@kashira.org
Управление ЖКХ- uprav.top@yandex.ru
Комитет по управлению имуществом- kui@kashira.org   
Финансовое управление - kashira_fuakmr@mail.ru
Управление образования- kashiraobr@mai.ru
Контрольно- счетная палата -ksp-kashira@yandex.ru 
Совет депутатов – kmrsovdep@mail.ru 
МО «ЦГАМО», территориальный отдел № 2 по городскому округу Кашира-  kash_archiv@mosreg.ru      









 Приложение 1
 УТВЕРЖДЕНО
 постановлением главы
 городского округа Кашира
 от 17.04.2026  № 19-пг
                      ПОЛОЖЕНИЕ
[bookmark: _Hlk219964379]о спасательной службе защиты архивных документов
 обеспечения выполнения и (или) выполнения мероприятий 
по гражданской обороне на территории городского округа Кашира Московской области (далее – спасательная служба)

1. Общие положения
1.1.  Настоящее Положение разработано в соответствии 
с Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами,  федеральными законами от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», постановлением Правительства Российской Федерации от 26.11.2007 № 804 «Об утверждении Положения 
о гражданской обороне в Российской Федерации», приказами МЧС России от 14.11.2008 № 687  «Об утверждении Положения об организации 
и ведении гражданской обороны в муниципальных образованиях 
и организациях», от 19.12.2024 № 1144 «Об утверждении Примерного положения о спасательных службах», постановлением Губернатора Московской области от 26.12.2016 № 578-ПГ «Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в Московской области», постановлением Правительства Московской области от 14.12.2021 
№ 1354/41 «Об утверждении Положения о силах гражданской обороны Московской области», постановлением главы городского округа Кашира 
от 21.01.2026 № 4-пг «О создании штаба гражданской обороны, 
образовании спасательных служб обеспечения выполнения                                                      и (или) выполнения мероприятий по гражданской обороне на территории городского округа Кашира Московской области и утверждении их перечня»                             и определяет состав, структуру, основные задачи, функции и порядок организации деятельности спасательной службы обеспечения выполнения 
и (или) выполнения мероприятий по гражданской обороне на территории городского округа Кашира Московской области.
1.2.  Спасательная служба является нештатным организационно-техническим объединением органов управления сил и средств гражданской обороны, создаваемым главой городского круга Кашира в целях выполнения объединенных по единому отраслевому принципу мероприятий по подготовке к защите и защите населения, материальных 
и культурных ценностей городского округа Кашира от опасностей, возникающих в период мобилизации, в период действия военного положения, в военное время (далее ‒ опасности).
1.3.  Структурно спасательная служба состоит из органов управления, сил и средств, обеспечивающих выполнение мероприятий обеспечения выполнения и (или) выполнения мероприятий по гражданской обороне                           в соответствии с Планом гражданской обороны и защиты населения муниципального образования «Городской округ Кашира Московской области», Планом приведения в готовность гражданской обороны муниципального образования «Городской округ Кашира Московской области» и Планом действий по предупреждению возникновения опасностей муниципального образования «Городской округ Кашира Московской области» (далее ‒ планы ГО и ЧС).
1.4.  Работа спасательной службы организуется:
·  в мирное время: при введении в действие Плана ЧС - органами Каширского городского звена Московской областной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее ‒ КГЗ МОСЧС) на основании Положения о КГЗ МОСЧС;
·  при введении в действие Плана ГО и Плана приведения в готовность ГО на основании Положения об организации ведении гражданской обороны в городском округе Кашира Московской области.
1.5.  Деятельность спасательной службы строится по территориально - производственному принципу, обеспечивающему централизацию управления силами и средствами формирований по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне (далее – формирования ГО), создаваемых на базе организаций, расположенных на территории городского округа Кашира Московской области.
1.6.  Организации, в которых создаются формирования ГО, укомплектовывают формирования личным составом, оснащают                                          их специальной техникой, оборудованием, снаряжением, инструментами                         и материалами, осуществляют их подготовку и поддерживают в постоянной готовности. Ответственность за их готовность несут руководители организаций и руководитель спасательной службы.
1.7.  Сбор личного состава и приведение спасательной службы                                     в готовность к выполнению задач по предназначению осуществляется                           их руководителем в течение трех часов с момента получения соответствующего распоряжения.

2. Задачи спасательной службы
2.1. Спасательная служба предназначена для решения задач гражданской обороны по защите архивных документов. 
2.2. Основными задачами спасательной службы являются: 
- организация работы экспертной комиссии администрации городского округа Кашира и экспертных комиссий органов администрации по отнесению архивных документов к группам защиты; 
-  ведение реестра архивных документов;
- планирование, организация и проведение мероприятий, направленных на защиту архивных документов при возникновении опасностей; 
- заблаговременная, тщательная подготовка защиты архивных документов, организация накопления запасов тары, упаковочного материала, обеспечение подготовки баз хранения. 
2.3. Общими задачами спасательной службы являются: 
- участие в разработке и ежегодном уточнении планов ГО и ЧС городского округа Кашира; 
- формирование органа управления, сил и средств спасательной службы, ведение их учета и обеспечение укомплектованности личным составом, необходимым имуществом и снаряжением; 
- контроль за созданием и подготовкой в организациях формирований ГО, входящих в состав спасательной службы; 
- организация подготовки и обеспечение готовности спасательной службы к выполнению задач по предназначению; 
- разработка  предложений, подготовка проектов решений главы городского округа Кашира по выполнению спасательной службой мероприятий по гражданской обороне; 
- создание запасов материально-технических и иных средств 
для обеспечения выполнения мероприятий по гражданской обороне 
и резервов материальных ресурсов для ликвидации опасностей; 
- осуществление взаимодействия, сбора и обмена информацией                                в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации опасностей; 
- разработка и проведение ежегодного уточнения документов оперативного планирования спасательной службы.

3. Основные функции спасательной службы
3.1.  В мирное время:
· подготовка предложений в планы ГО и ЧС;
· разработка плана мероприятий, осуществляемых спасательной службой в целях обеспечения выполнения и (или) выполнения мероприятий по ГО, проектов муниципальных правовых актов, методических и иных документов по организации эффективной деятельности спасательной службы, в том числе ведомости укомплектования и табеля оснащения сил спасательной службы, а также определяющих порядок применения спасательной службы по предназначению  в период возникновения опасностей;
· определение перечня организаций, создающих формирования 
ГО в интересах спасательной службы, а также численности и оснащенности создаваемых формирований ГО личным составом, техникой и имуществом, по согласованию с ними;
· подготовка проектов и организация заключения договоров (соглашений) между администрацией городского округа Кашира                                        и организациями о создании на их базе формирований ГО и привлечении                             их к обеспечению мероприятий по гражданской обороне в составе спасательной службы при введении в действие плана ГО, а также в случае возникновения опасностей;
· предоставление сведений в отдел мобилизационной подготовки городского округа Кашира для включения организаций, создающих формирования ГО спасательной службы, в перечень организаций, привлекаемых к выполнению мероприятий, предусмотренных 
при нарастании угрозы агрессии против Российской Федерации 
до объявления мобилизации в Российской Федерации, а также 
к выполнению мероприятий по переводу на условия военного времени;
· ведение учета сил и средств, формирований ГО спасательной службы, их укомплектованности личным составом, оснащенности техникой, оборудованием, имуществом и другими материальными средствами, представление в установленные сроки вышеуказанных сведений главе городского округа Кашира и в спасательную службу вышестоящего уровня;
- осуществление контроля за состоянием и уровнем готовности сил                       и средств спасательной службы к обеспечению выполнения и (или) выполнения мероприятий по ГО, защиты населения и территорий                  
от возникновения опасностей, проведение смотров сил и средств спасательной службы;
· организация, во взаимодействии с отделом ГО и ЧС управления делопроизводства и безопасности администрации городского округа Кашира, подготовки руководства и личного состава спасательной службы;
· выполнение ежегодного плана основных мероприятий городского округа Кашира в области гражданской обороны, предупреждения                                          и ликвидации опасностей, обеспечения  безопасности архивных документов;
· участие в предупреждении и ликвидации опасностей;
· организация взаимодействия, связи и обмена информацией                                     со спасательной службой вышестоящего уровня, другими муниципальными 
и областными службами обеспечения выполнения и (или) выполнения мероприятий по ГО, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти по Московской области;
· участие в мероприятиях по накоплению, хранению и использованию                 в целях гражданской обороны запасов материальных средств,                                              а также проверке качественного состояния запасов.
3.2.  С возникновением опасностей:
· оповещение и сбор руководящего состава спасательной службы;
· приведение сил и средств спасательной службы в готовность;
· обеспечение выполнения мероприятий Плана приведения 
в готовность ГО в части, касающейся спасательной службы;
· организация круглосуточного дежурства (при наличии достаточной численности личного состава спасательной службы, при необходимости);
· уточнение проектов муниципальных правовых актов                                    и иных документов, определяющих порядок применения спасательной службы по предназначению в военное время;
· проверка наличия и доукомплектование индивидуальными средствами защиты спасательной службы, восполнение запасов материально- технических средств;
· осуществление взаимодействия, связи и обмена информацией                             со спасательной службой защиты архивных документов вышестоящего уровня, другими муниципальными и областными службами обеспечения выполнения   и (или) выполнения мероприятий по ГО, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти по Московской области;
· совершенствование навыков личного состава спасательной службы в применении способов защиты и действиях при применении современных средств поражения, в том числе оружия массового поражения.
· обеспечение выполнения мероприятий Плана ГО и защиты населения городского округа Кашира в части, касающейся спасательной службы;
· проведение мероприятий, обеспечивающих защиту личного состава спасательной службы от воздействия применения современных средств поражения, в том числе от оружия массового поражения;
· оценка запасов материальных средств и средств пожаротушения                            в помещениях архива, их использование, организация учета сохранившихся запасов;
· уточнение и оценка потерь в людских и материальных ресурсах спасательной службы;
· эвакуация личного состава и защита материальных ценностей спасательной службы;
· подготовка и представление на подпись главе городского округа Кашира предложений по организации обеспечения выполнения                                         и (или) выполнения мероприятий по ГО в вопросах компетенции спасательной службы при возникновении опасностей;
· осуществление взаимодействия, связи и обмена информацией                                со спасательной службой защиты архивных документов вышестоящего уровня, другими муниципальными и областными службами обеспечения выполнения и (или) выполнения мероприятий по ГО, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти по Московской области;
· своевременное представление установленных донесений;
· выполнение иных функций в соответствии с нормативными правовыми актами в рамках исполнения задач, поставленных руководителем гражданской обороны городского округа Кашира либо Московской области.

4. Управление спасательной службой и организация                                            её деятельности
4.1.  Общее руководство и контроль за созданием и готовностью спасательной службы к выполнению задач по предназначению в мирное                         и военное время осуществляет глава городского округа Кашира.
Управление и координацию деятельности спасательной службы обеспечения выполнения и (или) выполнения мероприятий 
по ГО по выполнению задач при подготовке к ведению и ведение гражданской обороны осуществляет отдел гражданской обороны 
и чрезвычайных ситуаций управления делопроизводства и безопасности администрации городского округа Кашира.
4.2.  К органам управления спасательной службы относятся руководитель и штаб спасательной службы, которые обеспечивают централизованное управление силами и средствами, входящими в состав спасательной службы, и их постоянную готовность к выполнению задач                        по предназначению.
4.3.  Руководитель спасательной службы:
· осуществляет непосредственное руководство подчиненной спасательной службой и обеспечивает ее постоянную готовность 
к выполнению задач по предназначению;
· определяет состав штаба спасательной службы, а также структурные подразделения администрации городского округа Кашира и организации городского округа Кашира, обеспечивающие их укомплектование, и ведет учет укомплектованности спасательной службы личным составом, материальными средствами, имуществом;
· обеспечивает разработку и ведение документов оперативного планирования спасательной службы;
· планирует и обеспечивает подготовку сил спасательной службы,                         а также создание запасов материально-технических, продовольственных                              и иных средств для выполнения спасательной службой задач                                               по предназначению.
4.4.  Руководитель спасательной службы назначается главой городского округа Кашира и несёт персональную ответственность 
за формирование органа управления, сил и средств спасательной службы, их готовность к выполнению задач по предназначению, своевременное 
и надлежащее выполнение мероприятий по ГО (Приложение 
1 к Положению).
4.5.  Непосредственную разработку документов оперативного планирования спасательной службы, взаимодействие, координацию деятельности ее сил и организацию обеспечения необходимыми материально-техническими средствами осуществляет штаб спасательной службы.
Перечень основных документов спасательной службы обеспечения выполнения и (или) выполнения мероприятий по гражданской обороне городского округа Кашира приведен в Приложении 2 к настоящему Положению.
4.6.  Начальник штаба спасательной службы является заместителем руководителя спасательной службы и имеет право от его имени отдавать распоряжения по вопросам деятельности спасательной службы.
4.7.  Функциональные обязанности должностных лиц штаба спасательной службы разрабатываются начальником штаба спасательной службы и утверждаются ее руководителем.
4.8.  Готовность спасательной службы к выполнению задач                                        по предназначению проверяется в ходе проведения комплексных проверок, учений и тренировок по гражданской обороне, защите населения 
и территорий от возникновения опасностей. 

5. Силы и средства спасательной службы
5.1.  К силам спасательной службы относятся:
· штатные аварийно-спасательные, аварийно-восстановительные 
и иные структурные подразделения организаций, отнесенных 
в установленном порядке к категориям по гражданской обороне, а также 
не отнесенных к категориям по ГО, продолжающих работу в военное время;
· нештатные аварийно-спасательные формирования, создаваемые организациями, эксплуатирующими опасные производственные объекты;
· нештатные формирования гражданской обороны, создаваемые организациями, отнесенными в установленном порядке к категориям                             по гражданской обороне;
· формирования гражданской обороны, создаваемые организациями, продолжающими работу в военное время.
5.2.  Штатные и нештатные аварийно-спасательные формирования представляют собой самостоятельные подразделения, оснащенные специальной техникой, оборудованием, снаряжением, инструментами                              и материалами, подготовленные для проведения аварийно-спасательных                         и других неотложных работ в очагах поражения и зонах чрезвычайных ситуаций.
5.3.  Штатные аварийно-восстановительные и иные структурные подразделения, нештатные формирования гражданской обороны представляют собой самостоятельные подразделения, оснащенные специальной техникой, оборудованием, снаряжением, инструментами                               и материалами, подготовленные для участия в обеспечении выполнения                        и (или) выполнения мероприятий по гражданской обороне и проведения                      не связанных с угрозой жизни и здоровью людей неотложных работ                              при ликвидации чрезвычайных ситуаций.
5.4.  Формирования гражданской обороны представляют собой подразделения, создаваемые по предназначению из персонала организаций                   и оснащенные за счет средств организаций.
5.5.  К средствам спасательной службы относятся специальная техника, оборудование, снаряжение, инструменты и материалы, предназначенные для оснащения сил спасательной службы в целях выполнения ими задач по предназначению.
5.6.  Организация создания нештатных аварийно-спасательных формирований и нештатных формирований гражданской обороны, оснащение их необходимыми материально-техническими средствами 
и другим имуществом определяются соответствующими приказами МЧС России и нормативными правовыми актами городского округа Кашира.

6. Материально-техническое и финансовое обеспечение спасательной службы
6.1.  Для оснащения формирований ГО, входящих в состав спасательной службы, специальной техникой, оборудованием, снаряжением и другими материальными средствами применяется примерный перечень 
и нормы оснащения нештатных формирований по обеспечения выполнения и (или) выполнения мероприятий по ГО, утверждаемые МЧС России.
  Личный состав спасательной службы комплектуется из числа должностных лиц (работников) администрации городского округа Кашира и организаций, в том числе общественных. Военнообязанные, имеющие мобилизационные предписания, могут включаться в состав спасательных служб на период до их призыва (мобилизации). 
6.3. Комплектование формирований ГО, входящих в состав спасательной службы, специальной техникой, оборудованием, снаряжением и другими материальными средствами для применения в период мобилизации и в военное время в интересах гражданской обороны, 
как составляющей организации обороны, осуществляется на основании заключенных договоров (контрактов) с организациями о поставке продукции, проведении работ, выделении сил и средств, об оказании услуг в соответствии с мобилизационным планом экономики городского округа Кашира.
6.4.   Подготовка личного состава спасательной службы осуществляется в установленном порядке в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.
6.5. Финансирование деятельности спасательной службы осуществляется в соответствии со статьей 18 Федерального закона                                      от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне».
6.6. Обеспечение мероприятий местного уровня по ГО, защите населения и территорий городского округа Кашира является расходным обязательством городского округа Кашира. 
6.7. Обеспечение мероприятий по гражданской обороне, проводимых организациями, осуществляется за счет средств организаций. 
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Состав
спасательной службы защиты архивных документов
обеспечения выполнения и (или) выполнения мероприятий
 по гражданской обороне на территории городского округа Кашира

	Наименование структурных единиц и должностей спасательной службы защиты архивных документов городского округа Кашира (далее – СпСл)

	Руководитель СпСл- начальник общего отдела управления делопроизводства и безопасности администрации городского округа Кашира
Богрова Татьяна Олеговна
Первый заместитель руководителя СС – руководитель сектора

	Штаб СпСл:
заместитель руководителя СпСл – начальник штаба
главный аналитик общего отдела управления делопроизводства 
и безопасности администрации городского округа Кашира,
Соколова Анна Александровна
          

	Сектор организации защиты архивных документов администрации 
Руководитель сектора
главный аналитик общего отдела управления делопроизводства 
и безопасности администрации городского округа Кашира,
Соколова Анна Александровна (Архив администрации)
Специалисты отделов (секторов) администрации, ответственные 
за предоставление документов постоянного хранения в архив администрации.


	Сектор организации защиты архивных документов по личному составу
Начальник отдела кадров и вопросов муниципальной службы правового управления администрации городского округа Кашира 
Федосеева Нина Михайловна (архивные документы по личному составу)

	Сектор организации защиты территориальных архивных документов
МКУ «Ритуал» (Книги регистрации мест захоронения, урн с прахом, надмогильных сооружения).
Территориальное управление (Управление по работе с населением МКУ «Центр обслуживания» городского округа Кашира) (Похозяйственные книги);
Сотрудники Управления по культуре, спорту, туризму и работе 
с молодежью администрации городского округа Кашира, Управления 
по экономической политике и инвестициям администрации городского округа Кашира, Отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кашира, ответственные за предоставление архивных документов постоянного хранения в архив администрации.


	Сектор организации взаимодействия
Сотрудники: Комитета по управлению имуществом администрации городского округа Кашира, Финансового управления администрации городского округа Кашира, Управления образования администрации городского округа Кашира, Контрольно-счетной палаты городского округа Кашира, Совета депутатов городского округа Кашира, ответственные за архив данных подразделений

	Группы защиты 
Отделы (секторы) администрации, ответственные за предоставление документов постоянного хранения в архив администрации
Общий отдел администрации городского округа Кашира
Отдел кадров и вопросов муниципальной службы правового управления администрации городского округа 
МКУ «Ритуал»
МКУ «Центр обслуживания» городского округа Кашира
Управление по культуре, спорту, туризму и работе с молодежью администрации городского округа Кашира
Управления по экономической политике и инвестициям администрации городского округа Кашира
Отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кашира
Комитет по управлению имуществом администрации городского округа Кашира Финансовое управления администрации городского округа Кашира
Управление образования администрации городского округа Кашира
Контрольно-счетная палата городского округа Кашира
Совета депутатов городского округа Кашира
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спасательной службы защиты архивных документов
обеспечения выполнения и (или) выполнения мероприятий по гражданской обороне на территории городского округа Кашира Московской области 
      
     Штаб СпСл
Силы СпСл 
    (формирования ГО)
Оперативная группа (группа быстрого
реагирования)
Группы защиты                

Группы защиты                

Группы защиты                
Сектор организации взаимодействия
Сектор организации защиты  территориальных архивных документов
Сектор организации защиты архивных документов администрации


Сектор организации защиты архивных документов  по личному составу

Заместитель руководителя СпСл начальник штаба
                Руководитель СпСл






Сокращения:	СпСл –спасательная служба защиты архивных документов
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СХЕМА
Организации управления и взаимодействия
 спасательной службы защиты архивных документов
обеспечения выполнения и (или) выполнения мероприятий по гражданской обороне на территории городского округа Кашира Московской области 


          Сектор организации взаимодействия
Группа контроля                 за ходом выполнения мероприятий ГО                      в г.о. Кашира
Формирования ГО
организаций
Оперативная группа (группа быстрого
реагирования)
Эвакуационная и эвакоприемная
комиссии и комиссия ПУФ г.о.Кашира

СпСл г.о. Кашира
Штаб территориальной обороны                           г.о. Кашира
Группа защиты                 

 
Сектор организации защиты территориальных архивных документов
Сектор организации защиты архивных документов  администрации

Сектор организации защиты архивных документов по личному составу 
Группа защиты                 
Группа защиты                 

Руководитель ГО - глава г.о. Кашира
Штаб ПСпСл
Начальник штаба
Руководитель СпСл
Профильная СпСл Московской
области
























	







Сокращения:	СпСл –спасательная служба защиты архивных документов
          направление взаимодействия


                                                                Приложение 1
                                                                           к Положению о спасательной службе


	
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
Руководителя спасательной службы защиты архивных документов
обеспечения выполнения и (или) выполнения мероприятий 
по гражданской обороне на территории городского округа Кашира Московской области

1. Руководитель спасательной службы назначается постановлением главы городского округа Кашира, подчиняется непосредственно руководителю гражданской обороны городского округа Кашира – главе городского округа Кашира и несет персональную ответственность                               за готовность спасательной службы к выполнению возложенных 
на нее задач, организацию ее работы, руководство ее деятельностью. 
2. Руководитель спасательной службы назначается из числа руководителя структурного подразделения администрации городского округа, уполномоченного на решение вопросов в сфере делопроизводства. 
Он имеет заместителя, который на период его отсутствия (болезнь, командировка) выполняет обязанности руководителя спасательной службы. 
3. Руководитель спасательной службы: 
- определяет структуру, численность, оснащение спасательной службы; 
- устанавливает и утверждает перечень организаций, создающих формирования ГО в интересах спасательной службы, и определяет,                                     по согласованию с руководителями этих организаций, численность                                  и оснащенность создаваемых формирований ГО личным составом, техникой и имуществом, организует согласование с отделом ГО и ЧС управления делопроизводства и безопасности и утверждает 
его (Приложение 3 к Положению); 
- организует (при необходимости) подготовку проектов и заключение договоров (соглашений) между администрацией городского округа Кашира и организациями о создании на их базе формирований ГО и привлечении 
к обеспечению мероприятий по гражданской обороне в составе спасательной службы при введении в действие плана гражданской обороны, а также в случае возникновения опасностей;
- предоставляет сведения в отдел по мобилизационной подготовке администрации городского округа Кашира для включения организаций, создающих формирования ГО спасательной службы, в организациях, привлекаемых к выполнению мероприятий, предусмотренных 
при нарастании угрозы агрессии против Российской Федерации 
до объявления мобилизации в Российской Федерации, а также 
к выполнению мероприятий по переводу на условия военного времени; 
- организует проведение работы, совместно с отделом                                              по мобилизационной подготовке администрации городского округа Кашира, по подготовке мобилизационных заданий для организаций, привлекаемых для решения задач гражданской обороны в военное время, 
с утверждением на суженном заседании; 
- организует ведение учета сил и средств формирований 
ГО спасательной службы, их укомплектованности личным составом, оснащенности техникой, оборудованием, имуществом и другими материальными средствами, представление в установленные сроки вышеуказанных сведений главе городского округа Кашира 
и в спасательную службу вышестоящего уровня; 
- контролирует состояние и уровень готовности сил и средств спасательной службы к проведению мероприятий гражданской обороны, защиты населения и территорий от опасностей, проведение смотров 
сил и средств спасательной службы; 
- приводит силы и средства спасательной службы в готовность;
- организует, во взаимодействии с отделом ГО и ЧС управления делопроизводства и безопасности, подготовку руководства и личного состава спасательной службы;
· организует подготовку предложений в планы ГО и ЧС;
· организует разработку и своевременную актуализацию     планирующих документов по гражданской обороне, проектов   муниципальных правовых актов, методических и иных документов                               по организации эффективной деятельности спасательной службы,                                     в том числе ведомости укомплектования и табеля оснащения сил спасательной службы, а также определяющих порядок применения спасательной службы по предназначению в военное время;
· осуществляет общее руководство и управление деятельностью создаваемых формирований в целях выполнения задач по предназначению;
· готовит и представляет на подпись главе городского округа   Кашира предложения по организации и проведению мероприятий                               по гражданской обороне в вопросах   защиты   архивных документов;                           
- организует взаимодействие со спасательной службой вышестоящего уровня, спасательными службами городского округа, группой контроля                          за ходом выполнения мероприятий ГО в городском округе Кашира, эвакуационной и эвакоприемной комиссиями городского округа Кашира, штабом территориальной обороны городского округа Кашира, иными территориальными органами федеральных органов исполнительной власти по Московской области;
- руководит спасательной службой в ходе командно-штабных тренировок (учений) и специальных учений;
· организует выполнение ежегодных планов основных мероприятий городского округа в области гражданской обороны, предупреждения 
и ликвидации чрезвычайных ситуаций на текущий год в части, касающейся спасательной службы;
· организует представление в установленном порядке донесений, докладов и информации об обстановке и проводимых мероприятиях;
· организует и обеспечивает проведение всего комплекса мероприятий по защите архивных документов;
· осуществляет иные полномочия в соответствии                                                         с законодательством Российской Федерации и Московской области.

                                                                       Приложение 2   
                                  к Положению о спасательной службе 
                                                                      защиты архивных документов


ПЕРЕЧЕНЬ
Основных документов спасательной службы
 защиты архивных документов

1. Положение о спасательной службе защиты архивных документов городского округа Кашира. 
2. Функциональные обязанности руководителя спасательной службы защиты архивных документов городского округа Кашира и личного состава штаба спасательной службы. 
3. Перечень организаций, создающих формирования ГО в интересах спасательной службы защиты архивных документов городского округа Кашира. 
4. План мероприятий, осуществляемых спасательной службой защиты культурных ценностей городского округа Кашира в целях обеспечения решения задач по гражданской обороне, с приложением: 
- Календарного плана основных мероприятий, проводимых спасательной службой защиты архивных документов городского округа Кашира по сигналам гражданской обороны; 
- Выписки из Плана основных мероприятий городского округа Кашира в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения защиты архивных документов 
на текущий год; 
- Перечня сил и средств спасательной службы защиты архивных документов городского округа Кашира; 
- Ведомости укомплектования спасательной службы защиты архивных документов городского округа Кашира; 
- Табеля оснащения спасательной службы защиты архивных документов городского округа Кашира; 
- Номенклатуры и объемы запасов материальных средств 
для выполнения мероприятий по гражданской обороне спасательной службой защиты архивных документов городского округа Кашира; 
- Схемы оповещения и связи спасательной службы защиты архивных документов городского округа Кашира.




                                                                            






                                                                   Приложение 3  
                                                                             к Положению о спасательной службе         защиты архивных документов



	Согласовано
ННачальник отдела ГО и ЧС
управления делопроизводства                                     и безопасности 

  ____________С.Н. Афанасьева 
«____	» 	_______202 
	Утверждаю
Руководитель спасательной службы
по защите архивных документов

                                    
 __________________Т.О. Богрова
«____»__________ ____________202  





ПЕРЕЧЕНЬ
организаций, создающих формирования ГО в интересах
спасательной службы по защите архивных документов городского округа Кашира


	№ п/п
	Организация, фактический адрес местонахождения, ИНН
	Должность, Ф.И.О руководителя, контактный тел.
	Количество и наименование формирований ГО (чел./техн.) и предназначение в составе спасательной службе
	Общее количес-тво чел./техн.

	1
	МКУ «Центр обслуживания» городского округа Кашира
Московская область, г.о.Кашира, ул. Ленина, дом.2
ИНН 5019027157
	Директор: Сороконенко Роман Анатольевич
тел. +7(496)692877 
(доб. 146)
	Автомобили – 5
Водители- 10
Рабочие по зданию (грузчики)-2
	12/5





Начальник штаба спасательной службы 
по защите архивных документов	       А.А. Соколова








Примечание: - включение в перечень организаций, не подведомственных администрации городского округа Кашира, проводится по согласованию с руководителями этих организаций.
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