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Положение
о Межведомственной комиссии городского округа Кашира 
по вопросам перевода жилого помещения в нежилое помещение 
или нежилого помещения в жилое помещение в многоквартирном доме 

1. Общие положения

1.1. Положение о Межведомственной комиссии городского округа Кашира о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в многоквартирном доме (далее – Положение, Комиссия) определяет порядок создания, цели, задачи, функции, полномочия и регламент работы Комиссии в рамках предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в многоквартирном доме» (далее – Муниципальная услуга).
1.2. Комиссия является постоянно действующим коллегиальным  органом администрации городского округа Кашира, осуществляющим рассмотрение вопросов, отнесенных к ее компетенции законодательством Российской Федерации, Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в многоквартирном доме», утвержденным постановлением администрации городского округа Кашира                 от 01.09.2023 № 2323-па (далее – Административный регламент).
1.3. Комиссия в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации и Московской области, Жилищным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Уставом городского округа Кашира Московской области, муниципальными правовыми актами городского округа Кашира.
1.3. Комиссия создается и ликвидируется постановлением администрации городского округа Кашира. 
1.4. Комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и членов Комиссии. Комиссию возглавляет председатель - заместитель главы городского округа Кашира, курирующий работу отдела архитектуры администрации городского округа Кашира. 
1.5. Информационное и организационное обеспечение деятельности Комиссии осуществляется отделом архитектуры администрации городского округа Кашира.


2. Основные цели, задачи и функции Комиссии

2.1. Комиссия создана для рассмотрения вопросов о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в рамках предоставления администрацией городского округа Кашира Муниципальной услуги
2.2. Основными задачами Комиссии являются:
- рассмотрение вопросов о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в многоквартирном доме, расположенном на территории городского округа Кашира.
2.3. В соответствии с основными задачами Комиссия выполняет следующие функции:
2.3.1. Рассмотрение проекта решения о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, с учетом требований законодательства Российской Федерации                            и Административного регламента.
2.3.2. По результатам рассмотрения Комиссией проекта решения                               о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, секретарем Комиссии, с учетом требований Административного регламента, оформляется протокол заседания Комиссии с рекомендациями.
2.4. Результатом административного действия является установление наличия или отсутствия оснований для отказа 
в предоставлении Муниципальной услуги, принятие решения 
о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении с учетом рекомендаций Комиссии. 

3. Полномочия Комиссии.

3.1. В целях исполнения возложенных на Комиссию задач и функций председатель, заместитель председателя, секретарь, иные члены Комиссии имеют право:
3.1.1. Знакомиться со всеми документами, относящимися                                                к рассматриваемому вопросу.
3.1.2. Определять перечень дополнительных документов, необходимых для принятия Комиссией обоснованного решения.
3.1.3. Запрашивать и получать в установленном порядке от органов администрации городского округа Кашира, юридических и физических лиц информацию, необходимую для осуществления возложенных на Комиссию задач.
3.2. Направление в администрацию городского округа Кашира рекомендаций по принятию решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении.


4. Порядок работы и принятия решений Комиссии.

4.1. Порядок работы Комиссии по вопросам перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение осуществляется в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, а также законодательством Российской Федерации и Московской области, Административным регламентом.
4.2. Формой работы Комиссии являются заседания.
4.3. Заседания Комиссии должны проводиться по мере поступления заявлений на предоставление Муниципальной услуги и направление  должностным лицом, муниципальным служащим, работником администрации городского округа Кашира в Комиссию проекта решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
4.4. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют не менее половины от установленного числа ее членов. 
4.5. Состав Комиссии утверждается постановлением администрации городского округа Кашира.
4.6. Заседания Комиссии ведет председатель Комиссии, а в случае его отсутствия - заместитель председателя Комиссии.
4.7. Председатель Комиссии:
- осуществляет общее руководство Комиссией, обеспечивает выполнение возложенных на нее задач;
- формирует повестку дня заседания Комиссии;
- принимает участие в заседании Комиссии с правом решающего голоса;
- знакомится с материалами по вопросам, рассматриваемым Комиссией;
- дает поручения членам Комиссии;
- подписывает протоколы Комиссии;
- организует контроль за выполнением решений, принятых Комиссией;
- осуществляет иные права и обязанности в соответствии с действующим законодательством.
4.8. Члены Комиссии:
- вносят предложения в повестку дня заседания Комиссии;
- знакомятся с материалами по вопросам, рассматриваемым Комиссией;
- вносят предложения по вопросам, находящимся в компетенции Комиссии;
- выполняют поручения Комиссии и ее председателя;
- осуществляют необходимые меры по выполнению решений Комиссии, контролю за их реализацией;
- осуществляют иные права и обязанности в соответствии с действующим законодательством.
4.9. Секретарь Комиссии:
- организует проведение заседаний Комиссии, а также подготовку необходимых для рассмотрения на ее заседаниях материалов;
- ведет протоколы заседаний Комиссии; 
- осуществляет иные права и обязанности в соответствии с действующим законодательством.
4.10. По результатам работы, Комиссия дает рекомендацию о переводе (отказе) жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в многоквартирном доме.
4.11. Решения принимаются большинством голосов членов Комиссии и оформляется в виде протокола. Если число голосов «за» и «против» при принятии решения равно, решающим является голос председателя Комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены Комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к протоколу.
Комиссия правомочна принимать решение (имеет кворум), если в заседании Комиссии принимают участие не менее половины общего числа ее членов, включенных в состав Комиссии.
4.12. По результатам заседания Комиссии составляется протокол, который подписывается председателем и членами Комиссии.

5. Порядок обжалования решений, действий
(бездействия) Комиссии.

5.1. Решения Комиссии, а также действия (бездействие) по принятию соответствующих решений могут быть оспорены в суде в порядке, установленном законодательством об административном судопроизводстве.

6. Заключительные положения.

6.1. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, регламентируются действующим законодательством.






