


от 11.07.2016г.

1882-па
Об утверждении Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Присвоение 

спортивных разрядов и квалификационных категорий 

спортивных судей»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 04.12.2007 №329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», Приказом Министерства спорта России Министерства спорта Российской Федерации от 17.03.2015г. №227 «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной квалификации», Приказом Министерства спорта Российской Федерации от 30.09.2015 №913 «Об утверждении Положения о спортивных судьях», Уставом городского округа Кашира Московской области, Постановлением администрации городского округа Кашира от 24.03.2016г. №733-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Порядка  разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг» и в целях присвоения спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей» (приложение).


2. Муниципальному казенному учреждению «Центр обслуживания» городского округа Кашира (Пименов Р.В.) опубликовать настоящее постановление в газете «Вести Каширского района», разместить на официальном сайте администрации городского округа Кашира (www.kashira.org) в сети «Интернет», в ФГИС «Единый портал государственных и муниципальных услуг» и в ГИС МО «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Московской области».

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава городского округа Кашира                  

                 А.П.Спасский

	
	Приложение

УТВЕРЖДЕН  

постановлением администрации 

городского округа Кашира

от 11.07.2016г. № 1882-па


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов 
и квалификационных категорий спортивных судей»
Раздел I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента 
предоставления муниципальной услуги

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей» (далее – Административный регламент), устанавливает состав, последовательность, сроки и особенности выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей» (далее – муниципальная услуга), требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации городского округа Кашира (далее – Администрация), должностных лиц Администрации либо муниципальных служащих.

1.2. Административный регламент разработан в целях присвоения:

1.2.1.Спортивных разрядов: «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд»;

1.2.2.Квалификационных категорий спортивных судей: «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории».
1.3. Административный регламент устанавливает порядок взаимодействия между органами Администрации, их должностными лицами, а также порядок взаимодействия Администрации с муниципальными спортивными федерациями, в случае ее отсутствия, физкультурно-спортивными организациями, где спортсмен проходит спортивную подготовку, по месту жительства спортсмена или по месту заключения трудового договора между спортсменом и физкультурно-спортивной организацией, или по месту нахождения физкультурно-спортивной организации, в которую спортсмен зачислен для прохождения спортивной подготовки и физкультурно-спортивными организациями, осуществляющие учет спортивной судейской деятельности  при предоставлении муниципальной услуги.

2. Круг заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги

2.1. В качестве лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги (далее – заявители), могут выступать муниципальные спортивные федерации, в случае ее отсутствия, физкультурно-спортивные организации, где спортсмен проходит спортивную подготовку, по месту жительства спортсмена или по месту заключения трудового договора между спортсменом и физкультурно-спортивной организацией, или по месту нахождения физкультурно-спортивной организации, в которую спортсмен зачислен для прохождения спортивной подготовки и физкультурно-спортивные организации, осуществляющие учет спортивной судейской деятельности.

2.2. Интересы заявителей могут представлять иные лица, уполномоченные представлять заявителя, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги.

3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, содержат следующую информацию:

а) информация о месте нахождения и графике работы Администрации, как органа, предоставляющего муниципальную услугу, органа Администрации,  непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, способы получения информации о месте нахождения и графиках работы органов, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги;

б) справочные телефоны Администрации, как органа, предоставляющего муниципальную услугу, органа Администрации, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

в) адреса официальных сайтов Администрации, органа Администрации, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу в сети «Интернет» (при наличии), организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты;

г) порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений, о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

д) порядок, форма и место размещения указанной в пунктах «а-г» настоящего раздела информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации или органа Администрации, предоставляющего муниципальную услугу (при наличии), организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети «Интернет», а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

3.2. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется сотрудниками отдела по культуре, спорту, туризму и работе с молодежью администрации городского округа Кашира (далее – Отдел).

3.3. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации, Отдела, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации о месте нахождения и графиках работы муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, справочные телефоны Администрации, Отдела, адрес официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержится в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги содержит в дополнение к информации, представленной в пункте 3.1. Административного регламента, следующие сведения:

1) требования к письменному запросу заявителей о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) выдержки из правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

4) текст Административного регламента с приложениями;

5) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

6) образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к ним;

7) перечень типовых, наиболее актуальных вопросов заявителей, относящихся к компетенции Отдела, и ответы на них.

3.4. Информация, указанная в пунктах 3.1., 3.3 Административного регламента предоставляется специалистами Отдела:

- непосредственно в помещениях Администрации;

- посредством размещения на официальном сайте Администрации в сети «Интернет» http://www.kashira.org/, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг) и в государственной информационной системе Московской области «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Московской области» www.pgu.mosreg.ru (далее – Портал государственных и муниципальных услуг Московской области);

- с использованием средств массовой информации, электронной или телефонной связи, включая автоинформирование.

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется также в устной форме бесплатно.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляют специалисты Отдела (далее – специалисты).

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если суть поставленного в телефонном звонке вопроса не относится к компетенции специалиста, принявшего телефонный звонок, звонок должен быть переадресован (переведен) на специалиста с необходимой компетенцией, или заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию или предложено изложить суть обращения в письменной форме.

Специалисты, осуществляющие прием и консультирование (лично или по телефону), обязаны относиться к обратившимся заявителям корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

3.5. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- извлечения из текста настоящего Административного регламента с приложениями;

- блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

- график приема заявителей;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц и специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов и организаций, в которых заявитель может получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги

4.1. Муниципальная услуга «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей».

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
5.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу – Администрация. Администрация предоставляет муниципальную услугу непосредственно через Отдел.

5.2. В целях предоставления муниципальной услуги Отдел взаимодействует с:

- муниципальными спортивными федерациями;

- физкультурно-спортивными организациями. 

5.3. Администрация организует информирование о предоставлении муниципальной услуги.
5.4. Отдел, на базе которого организовано предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный постановлением Администрации.

6. Результат предоставления муниципальной услуги

6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- присвоение спортивного разряда;

- отказ в присвоении спортивного разряда;

- лишение спортивного разряда;

- отказ в лишении спортивного разряда; 

- присвоение квалификационной категории спортивному судье;

- отказ в присвоении квалификационной категории спортивному судье; 

- снижение квалификационной категории спортивного судьи;

- отказ в снижении квалификационной категории спортивного судьи.

7. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
7.1. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1 рабочего дня с момента поступления заявления в Администрацию.

7.2. Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, направленного в форме электронного документа посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг, Портала государственных и муниципальных услуг Московской области, осуществляется в течение 1 рабочего дня с момента получения заявки от заявителя.
8. Срок предоставления муниципальной услуги

8.1. Срок предоставления муниципальной услуги, не может превышать 30 календарных дней с момента регистрации запроса Заявителя.

8.2. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации в Администрации поступившего запроса (заявления).

.
9. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги

9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
10. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 

10.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014,«Собрание законодательства РФ», 04.08.2014, N 31, ст. 4398.);

- Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ (ред. от 02.06.2016г.) «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» («Российская газета», N 276, 08.12.2007,

«Собрание законодательства РФ", 10.12.2007, N 50, ст. 6242, «Парламентская газета», N 178-180, 14.12.2007);

- Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ (ред. от 15.02.2016г.) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179); 

- Приказом Министерства спорта Российской Федерации от 17.03.2015г. №227 (ред. от 28.09.2015г. №907) «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной квалификации» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 07.05.2015);

- Приказом Министерства спорта Российской Федерации от 30.09.2015 №913 «Об утверждении Положения о спортивных судьях» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 12.02.2016, «Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», N 13, 28.03.2016);

- Законом Московской области от 27.12.2008г.№ 226/2008-ОЗ «О физической культуре и спорте в Московской области» («Ежедневные Новости. Подмосковье», N 285, 30.12.2008);

- Федеральным законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ (ред. от 03.11.2015г.) «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060, «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006);

- Постановлением администрации городского округа Кашира от 24.03.2016г. №733-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Порядка  разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

- Уставом городского округа Кашира Московской области.
11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии

с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области и муниципальными правовыми актами городского округа Кашира для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

11.1. Бланки, формы обращений, заявлений и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к Административному регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации, а также случаев, когда законодательством Российской Федерации предусмотрена свободная форма подачи этих документов.

При обращении за получением муниципальной услуги заявитель представляет документы:

11.1.2.  Для присвоения спортивного разряда представляются следующие документы:

заявление (представление) на присвоение спортивного разряда по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;

копия протокола официального соревнования, отражающая выполнение норм и (или) требований Единой всероссийской спортивной классификацией (далее – ЕВСК) и условий их выполнения, в том числе о победах в поединках или выписка из протокола, подписанная председателем главной судейской коллегии официального соревнования;

копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанная председателем судейской коллегии и лицом, уполномоченным организацией, проводящей официальные соревнования;

2 фотографии размером 3х4 см.

Все требуемые для присвоения спортивных разрядов копии документов должны полностью воспроизводить информацию подлинного документа.

11.1.3. Для присвоения квалификационной категории спортивным судьям представляются следующие документы:

заявление (представление) представление на присвоение квалификационной категории спортивному судье по форме согласно Приложению №3 к настоящему Административному регламенту;

выписка из карточки учета спортивной судейской деятельности, содержащая сведения о выполнении условий присвоения соответствующей квалификационной категории спортивного судьи в соответствии с Квалификационными требованиями по виду спорта, утвержденными Министерством спорта Российской Федерации;

копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации;

2 фотографии размером 3х4 см.

Все требуемые для присвоения квалификационных категорий спортивных судей копии документов, предусмотренные настоящим пунктом, должны полностью воспроизводить информацию подлинного документа.

11.1.4. Для принятия решения о снижении или лишении квалификационной категории спортивного судьи представляются следующие документы:

заявление по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Регламенту,

ходатайство региональной спортивной федерации, аккредитованной в установленном порядке по соответствующему виду спорта, муниципальной спортивной федерации или физкультурно-спортивных организаций.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.

11.2.В электронном виде форма заявления доступна для копирования и заполнения на официальном сайте Администрации в сети Интернет, а также по обращению заявителя может быть направлена на адрес его электронной почты в срок, не превышающий 5 календарных дней.

11.4. В случае обращения за оказанием муниципальной услуги представителем заявителя, дополнительно представляется документ, подтверждающий его полномочия, а также паспорт или иной документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

11.5. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действия от имени заявителя, могут быть предоставлены:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности;
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).
11.6. При обращении за получением муниципальной услуги Отдел не вправе требовать от заявителя предоставления иных документов, не предусмотренных в            разделе 11.

12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Московской области, нормативно правовыми актами городского округа Кашира для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 
а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления

12.1. Бланки, формы обращений, заявлений и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, отсутствуют.
13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

13.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
несоблюдение сроков обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги, установленных приказом Министерства спорта Российской Федерации от 17.03.2015 № 227 (ред. от 28.09.2015г. №907) «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной квалификации», а именно:

- подача представления на присвоение спортивного разряда исполнителю муниципальной услуги позднее трех месяцев с момента выполнения спортсменом норм, требований и условий по виду спорта;

- подача представления или ходатайства на присвоение квалификационной категории спортивному судье осуществляется в сроки, превышающие установленные  приказом Министерства спорта Российской Федерации от 30.09.2015 № 913 «Об утверждении Положения о спортивных судьях» и квалификационными требованиями спортивных судей по виду спорта;
неполное представление заявителем документов, указанных в разделе11 настоящего Административного регламента;

несоответствие документов, указанных в разделе 11 настоящего Административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;

заявитель не соответствует требованиям, установленным пунктом  2 настоящего Административного регламента.

Перечень оснований отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.

13.2. Письменное решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги подписывается уполномоченным должностным лицом Отдела и выдается заявителю.

13.3. По требованию заявителя, решение об отказе в приеме заявления и документов предоставляется в электронной форме или может выдаваться лично, или направляться по почте в письменной форме.

14. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

14.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

14.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- непредставление заявителем документов, предусмотренных в разделе 11 настоящего Административного регламента;

- представление заявителем неверных и (или) неполных сведений в документах;

- представление заявления и документов неуполномоченным лицом.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.

14.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается заместителем Главы администрации городского округа Кашира, курирующем сферу физической культуры и спорта (далее - Заместитель), не позднее одного дня с даты принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

14.5. Заявитель вправе отказаться от предоставления муниципальной услуги на основании личного письменного заявления.

В случае письменного отказа от предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться вновь с заявлением о ее предоставлении и необходимыми документами.
15. Перечень услуг, необходимых и обязательных

для предоставления муниципальной услуги

15.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

16. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

16.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса)
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 
результата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

18. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, услуги организации, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, предпочтительно размещаются на нижних этажах зданий и должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

При ином размещении помещений по высоте, должна быть обеспечена возможность получения муниципальной услуги маломобильными группами населения.

Вход и выход из помещений оборудуются указателями.

Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Места для ожидания на подачу или получение документов оборудуются стульями, скамьями.

Места для заполнения заявления оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заявлений, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями (шариковыми ручками).

Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Рабочие места муниципальных и иных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность 
получения муниципальной услуги в Администрации предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно - коммуникационных технологий

19.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

обеспечение беспрепятственного доступа лицам с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации, информационных стендах, Едином портале государственных и муниципальных услуг, Портале государственных и муниципальных услуг Московской области.

19.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

соотношение количества рассмотренных в срок заявлений на предоставление муниципальной услуги к общему количеству заявлений, поступивших в связи с предоставлением муниципальной услуги;

своевременное направление уведомлений заявителям о предоставлении или прекращении предоставления муниципальной услуги;

соотношение количества обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги к общему количеству жалоб.

19.3. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более 2 взаимодействий с должностными лицами, специалистами. Продолжительность взаимодействия не более 15 минут.
20. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме
20.1. Заявители имеют возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг и Портала государственных и муниципальных услуг Московской области в части:

1) получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) ознакомления с формой заявления и иных документов, необходимых для получения государственной услуги, обеспечения доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

3) направления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;

5) получения результата предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

20.5.
При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на предоставление услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

20.6.
При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе приложить к такому заявлению документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые формируются и направляются в виде отдельных файлов в соответствии с требованиями законодательства.

20.7.
При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

20.8.
Для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных данных на Едином портале государственных и муниципальных услуг и на Портале государственных и муниципальных услуг Московской области получение согласия заявителя в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ   «О персональных данных» не требуется.

20.9.
Муниципальная услуга предоставляется в электронной форме через личный кабинет на Портале государственных и муниципальных услуг Московской области, обеспечивающем защиту персональных данных.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

21.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий)
в электронной форме
21.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) обработка и предварительное рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) выдача результатов, подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги).
21.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 6 к Административному регламенту.

21.3. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

21.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение заявителя (его представителя) с заявлением по установленной форме и приложением необходимых документов в Администрацию посредством личного обращения заявителя (его представителя).

21.3.2. Должностными лицами, ответственными за выполнение приема и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются сотрудники Администрации.

21.3.3. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения заявителя (представителя заявителя) сотрудник Администрации ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность; 

2) проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);

3) проверяет заявление и комплектность прилагаемых к нему документов на соответствие перечню документов, предусмотренных разделом 11 настоящего Административного регламента;

4) осуществляет прием заявления и документов, делает отметку о приеме документов для предоставления муниципальной услуги;

5) Сотрудник Администрации осуществляет регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов в соответствии с порядком делопроизводства, установленным в Администрации.

При отсутствии у заявителя, обратившегося лично, заполненного заявления или неправильном его заполнении, сотрудник Администрации, ответственный за прием документов, консультирует заявителя по вопросам заполнения заявления.

21.3.4. Максимальный срок осуществления административной процедуры приема и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не может превышать 1 рабочего дня со дня их поступления в Администрацию.

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, лично представленных заявителем, осуществляется в течение дня обращения.

21.3.5. Критерием принятия решения в рамках выполнения административной процедуры является наличие (отсутствие) заявления и прилагаемых к нему документов в соответствии с разделом 11 настоящего Административного регламента, поданных надлежащим лицом в установленные сроки.
21.3.6. Результатом исполнения административной процедуры по приему и регистрации документов является передача заявления и прилагаемых к нему документов сотруднику, ответственному за обработку и предварительное рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

21.3.7. Способом фиксации результата административной процедуры являются фиксация факта поступления документов в журнале регистрации (далее – Журнал) по форме согласно приложению №5 к настоящему Административному регламенту и (или) в соответствующей информационной базе.

После приема и регистрации в Администрации заявление и прилагаемые к нему документы направляются на рассмотрение сотруднику, ответственному за подготовку документов по муниципальной услуге.

21.4. Обработка и предварительное рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

21.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры обработки и предварительного рассмотрения документов является поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги сотруднику, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

21.4.2. Должностными лицами, ответственными за выполнение обработки и предварительного рассмотрения документов являются сотрудники Отдела.

21.4.3. Сотрудник Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет следующие действия:

1) проверяет комплектность представленных заявителем документов по перечню документов, предусмотренных разделом 11  настоящего Административного регламента;

2) при отсутствии документов, предусмотренных разделом 11  настоящего Административного регламента, а также при выявлении несоответствия подлежащих представлению документов по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации и законодательства Московской области, сотрудник Отдела готовит проект письма об отказе в предоставлении и направляет его Заместителю.
3) при наличии полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и при отсутствии выявленных в ходе предварительного рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, переходит к осуществлению административной процедуры по подготовке заключения о целесообразности предоставления муниципальной услуги.

21.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры обработки и предварительного рассмотрения документов не может превышать 30рабочих дней. 
21.4.5. Критериями принятия решений ответственным специалистом является представление всех необходимых для принятия решения документов в соответствии с разделом 11настоящего Административного регламента.

21.4.6. Результатом исполнения административной процедуры по обработке и предварительному рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются: 

подготовка проекта письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление его Заместителю, для рассмотрения и подписания;

при наличии всех документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги - переход к осуществлению административной процедуры по подготовке информации заявителю.

21.4.7. Способом фиксации административной процедуры обработки и предварительного рассмотрения документов, в том числе в электронной форме, является проект письма о результатах рассмотрения запроса.

22.5. Выдача (направление) заявителю результата предоставления услуги.
22.5.1. Основанием для начала административной процедуры является письмо о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

22.5.2. Должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры являются сотрудники Отдела.

22.5.3. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги:

- осуществляют подготовку решения о предоставлении муниципальной услуги в виде постановления администрации городского округа Кашира, если результатом предоставления муниципальной услуги является присвоении спортивного разряда или квалификационной категории спортивному судье или письма, если результатом предоставления муниципальной услуги является отказ в присвоении спортивного разряда или квалификационной категории спортивному судье, в подаче заявления о лишении спортивного звания или в снижении квалификационной категории спортивного судьи, заявителю выдается соответствующее письменное уведомление.

20.5.4. Заявителю выдается постановление администрации городского округа Кашира, делается запись в зачетной квалификационной книжке спортсмена, если результатом предоставления муниципальной услуги является присвоение спортивного разряда или присвоение квалификационной категории спортивному судье.
В случае, если результатом предоставления муниципальной услуги является отказ в присвоении спортивного разряда или квалификационной категории спортивному судье, в подаче заявления о лишении спортивного звания или в снижении квалификационной категории спортивного судьи, заявителю выдается соответствующее письменное уведомление. Письмо подписывается Заместителем и направляется заявителю в день подписания.
22.6.5. Критериями принятия решения в рамках выполнения административной процедуры являются:

- наличие документов, предусмотренных разделом 11 Административного регламента;

- отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 14.2 Административного регламента. 

22.6.6. Результатами административной процедуры являются:

выдача (направление) заявителю письма, в случае отказа в присвоении спортивного разряда или квалификационной категории спортивному судье;
выдача (направление) заявителю постановления администрации городского округа Кашира, в случае если результатом предоставления муниципальной услуги  является присвоение спортивного разряда или квалификационной категории спортивному судье;

направление письма в личный кабинет заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Московской области, содержащего сведения о предоставлении муниципальной услуги;

изменения статуса заявления в личном кабинете заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Московской области с «Находится в обработке» на «Готово».

22.6.7. Результаты выполнения административной процедуры фиксируются посредством:
регистрации письма в журнале регистрации уведомлений, и отметки о предоставлении муниципальной услуги в МСЭД;

появление отметки о дате получения результата предоставления муниципальной услуги в личном кабинете заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Московской области.
Раздел IV. Порядок и формы контроля за исполнением

административного регламента предоставления муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
23. Администрация  организует и осуществляет контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

24. Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений Административ-

ного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

25. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами муниципальной услуги осуществляется в формах проведения проверок и рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

26. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливаются Главой городского округа Кашира. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе.

27. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

28. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, должностные лица несут ответственность за принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения и действия (бездействие) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

29. Требованиями к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги являются:

1) независимость;

2) тщательность.

30. Должностные лица, осуществляющие контроль за предоставлением муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.

31. Тщательность осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги состоит в своевременном и точном исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных разделом IV Административного регламента.

32. Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации по телефону, письменным обращениям, электронной почте.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

33.1. Заявитель, представитель заявителя (далее- заявитель) имеет право обратиться в Администрацию  с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области, муниципальными правовыми актами городского округа Кашира для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области, муниципальными правовыми актами городского округа Кашира для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области, муниципальными правовыми актами городского округа Кашира;

7) отказ должностного лица Администрации, Отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

33.2. Право на подачу жалоб имеют заявители, обратившиеся в Администрацию  с запросом (заявлением) о предоставлении муниципальной услуги.
33.3. Жалоба подается в Администрацию  в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме. 

33.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», официального сайта Администрации, Единый портал государственных и муниципальных услуг либо Портал государственных и муниципальных услуг Московской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

33.5. Жалоба должна содержать:

а) наименование Администрации, Отдела; фамилию, имя, отчество руководителя либо сотрудника Администрации Отдела, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, его руководителя либо сотрудника;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием Администрации Отдела, его руководителя либо сотрудника.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

33.6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

33.6.1. Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц).

33.6.2. Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).

33.6.3. Копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

33.7. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению сотрудником Администрации, уполномоченным на рассмотрение жалоб, который обеспечивает:

прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Отдела.
33.8. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации в Администрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

Жалоба подлежит рассмотрению:

в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации в Администрации если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Главой городского округа Кашира;

в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации в Администрации  - в случае обжалования отказа Отдела, должностного лица  Отдела, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений.

33.9. Жалоба может быть подана заявителем на личном приеме.

В случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

33.10. В электронном виде жалоба может быть подана Заявителем посредством:

33.10.1. официального сайта Правительства Московской области в сети Интернет;

33.10.2. официального сайта Администрации в сети Интернет;

33.10.3. Единого портала государственных и муниципальных услуг;

33.10.4. Портала государственных и муниципальных услуг Московской области.

33.11. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 32.6 настоящего регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность Заявителя, не требуется.

33.12. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.

33.13. В случае если Заявителем подана в Администрацию жалоба, решение по которой не входит в компетенцию Администрации, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации в Администрации жалоба перенаправляется в уполномоченный на ее рассмотрение орган, о чем в письменной форме информируется Заявитель.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

33.14. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

33.15. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте  32.14 Административного регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

33.16. Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

33.17. При удовлетворении жалобы Администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

33.18. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

признания жалобы необоснованной.
33.19. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

33.20. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

33.21. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

Администрация, рассмотревшая жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

33.22. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации.

33.23. Администрация  вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) отсутствие в жалобе фамилии заявителя или потового адреса (адреса электронной почты), по которому должен быть направлен ответ;
а) наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в жалобе.

33.24. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к Административному регламенту 

СПРАВОЧНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, ГРАФИКЕ РАБОТЫ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ, 
АДРЕСАХ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ  АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА КАШИРА, ОТДЕЛА ПО КУЛЬТУРЕ, СПОРТУ, ТУРИЗМУ И РАБОТЕ С МОЛОДЕЖЬЮ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА КАШИРА 
1. Администрация городского округа Кашира.

Место нахождения администрации  Московская область, городской округ Кашира, г. Кашира, ул. Ленина, д.2

График работы администрации:

Понедельник:           с 08.30 до 17.00. Перерыв на обед с 13.00 до 13.30
Вторник:                   с 08.30 до 17.00. Перерыв на обед с 13.00 до 13.30
Среда:                       с 08.30 до 17.00. Перерыв на обед с 13.00 до 13.30
Четверг:                    с 08.30 до 17.00. Перерыв на обед с 13.00 до 13.30
Пятница:                  с 08.30 до 17.00. Перерыв на обед с 13.00 до 13.30
Суббота: выходной день

Воскресенье: выходной день

Почтовый адрес администрации: 142903,Московская область, городской округ Кашира, г. Кашира, ул. Ленина, д.2

Контактный телефон: 8-49669-288-33

Официальный сайт администрации городского округа Кашира в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет): http://www.kashira.org/
Адрес электронной почты администрации городского округу Кашира в сети Интернет: kashira@mosreg.ru
2. Отдел по культуре, спорту, туризму и работе с молодежью администрации городского округа Кашира.

Место нахождения Московская область, городской округ Кашира, г. Кашира, ул. Ленина, д.2

График работы отдела поддержки предпринимательства и услуг администрации городского округа Кашира.
Понедельник:           с 08.30 до 17.00. Перерыв на обед с 13.00 до 13.30
Вторник:                   с 08.30 до 17.00. Перерыв на обед с 13.00 до 13.30
Среда:                       с 08.30 до 17.00. Перерыв на обед с 13.00 до 13.30
Четверг:                    с 08.30 до 17.00. Перерыв на обед с 13.00 до 13.30
Пятница:                  с 08.30 до 17.00. Перерыв на обед с 13.00 до 13.30
Суббота, воскресенье: выходной день

График приема посетителей отделом по культуре, спорту, туризму и работе с молодежью администрации городского округа Кашира:

Понедельник:           с 08.30 до 17.00. Перерыв на обед с 13.00 до 13.30
Вторник:                   с 08.30 до 17.00. Перерыв на обед с 13.00 до 13.30
Среда:                       с 08.30 до 17.00. Перерыв на обед с 13.00 до 13.30
Четверг:                    с 08.30 до 17.00. Перерыв на обед с 13.00 до 13.30
Пятница:                  с 08.30 до 17.00. Перерыв на обед с 13.00 до 13.30
Суббота: выходной день

Воскресенье: выходной день

Почтовый адрес отдела по культуре, спорту, туризму и работе с молодежью администрации  городского округа Кашира: 142903, Московская область, городской округ Кашира, г. Кашира, ул. Ленина, д.2

Контактный телефон: 8-49669-286-88 (доб.131)
	
	Приложение № 2 

к Административному регламенту 



_______________________________

Наименование организации исполнителя 

__________________________________________

                                                                                                 муниципальной услуги

Представление 

на присвоение спортивного разряда

___________________________________________________________________

(наименование организации, направляющей представление)
представляет документы спортсмена ___________ (Ф.И.О.), ___________ года рождения, имеющего ____________________________________________________,

(спортивный разряд)

на присвоение спортивного разряда «_____________________».

Вид спорта __________________. 

Основания для присвоения спортивного разряда:

__________________________________________________________________

(дата соревнований, уровень соревнований (ранг), спортивный результат, показанный спортсменом, требования и условия присвоения разряда)

Приложение:

_________________________________________________;

(копии протоколов спортивных соревнований, в том числе выписки из них, справки главной судейской коллегии спортивных соревнований о победах в поединках и т.д.)

копия паспорта спортсмена (страницы № 2-3).
_______________________________________________________________________

Наименование должности, подпись, фамилия и инициалы уполномоченного лица организации, направляющей представление на спортсмена

________________________________________

* Оформляется на бланке организации направляющей представление на спортсмена

	
	Приложение № 3 

к Административному регламенту 



_______________________________

Наименование организации исполнителя 

__________________________________________

                                                                                                 муниципальной услуги

Представление 

на присвоение квалификационной категории спортивному судье 

___________________________________________________________________

(наименование организации, направляющей представление)
представляет документы _____________________ (Ф.И.О.), ______________ года рождения, имеющего квалификационную категорию спортивного судьи «____________________________________________________________________»

             (наименование квалификационной категории)

на присвоение квалификационной категории спортивного судьи
 «____________________________________________________________________».

(наименование квалификационной категории)

Вид спорта ___________________. 

Основания для присвоения квалификационной категории: 

_______________________________________________________________________

(условия присвоения квалификационной категории и сведения об их выполнении)

Приложение:

выписка из карточки учета спортивной судейской деятельности;

копия паспорта соискателя (страницы 2-3)
_______________________________________________________________________

Наименование должности, подпись, фамилия и инициалы уполномоченного лица организации, направляющей представление 

________________________________________

* Оформляется на бланке организации, направляющей представление».
	
	Приложение № 4 

к Административному регламенту 



_______________________________

Наименование организации исполнителя 

__________________________________________

                                                                                                 муниципальной услуги

Заявление 

о снижении квалификационной категории спортивному судье

Уважаемый _______________________!

Настоящим направляем Вам заявление о снижении квалификационной категории «___________________» спортивному судье_______________________ _______________________________________________________________________

                                                                           (Ф.И.О.) за______________________________________________________________________

(основание для снижения квалификационной категории).

Приложение:

_______________________________________________________________________

Копии документов, подтверждающих наличие оснований для снижения квалификационной категории
_______________________________________________________________________

Наименование должности, подпись, фамилия и инициалы уполномоченного лица, организации направляющей представление на спортсмена

_______________________________________

* Оформляется на бланке организации направляющей заявление

  Приложение № 5
                           к Административному регламенту 

ЖУРНАЛ

регистрации документов поступивших для присвоения спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей

________________________________________________________________________________________________________

(наименование исполнителя муниципальной услуги)

	№/№
	Дата приема док-тов
	Вид спорта
	Ф.И.О.

соискателя
	Дата рождения
	разряд,
звание, спортивная судейская категория
	Принадлежность

к спортивной организации, город, область
	Сведения о принятом решении (дата и номер документа)
	Отметка о вручении (роспись)

	1
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	Приложение № 6 

к Административному регламенту 



Блок-схема






Исполнитель муниципальной услуги





Экспертиза


в течение 15 рабочих дней с момента получения документов








Необходимый комплект документов








Заявители:





Муниципальные спортивные федерации





Физкультурно-спортивные организации





Положительное решение


оформляется постановлением администрации городского округа Кашира





Решение об отказе


при наличии оснований предусмотренных Регламентом 





Результат


оказания муниципальной услуги





присвоение спортивного разряда:


заявителю выдается заверенная копия постановления, делается запись в зачетной квалификационной книжке спортсмена;


присвоение квалификационной категории спортивному судье:


заявителю исполнителем муниципальной услуги выдается заверенная копия постановления.









