


от 26.05.2016г.

1469-па

О внесении изменений и дополнений в 
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача выписки из домовой книги, карточки учета 

собственника жилого помещения, справок и иных документов» 

 В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом городского округа Кашира Московской области, решением Совета депутатов Каширского муниципального района Московской области от 29.12.2015 №210 «О переименовании администрации Каширского муниципального района»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

       
1. Внести изменения и дополнения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов», утвержденный постановлением администрации Каширского муниципального района от 08.09.2015г. №2105-па (в редакции постановления администрации городского округа Кашира от 12.02.2016г. №321-па) (приложение).

2. МКУ «Центр обслуживания» городского округа Кашира (Пименов Р.В.) опубликовать данное постановление в газете «Вести Каширского района» и разместить на официальном сайте Администрации городского округа Кашира в сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в государственной информационной системе Московской области «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Московской области».

3. Настоящее постановление вступает в законную силу после  официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Руководитель администрации

городского округа Кашира                                                             А. П. Спасский

                                                                                Приложение

                                                                                УТВЕРЖДЕНО

                                                                                постановлением администрации

                                                                                городского округа Кашира   







        от 26.05.2016г.
 № 1469-па
Изменения и дополнения, вносимые в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов» (далее - административный регламент).

1. Раздел 6. «Результат предоставления муниципальной услуги» административного регламента изложить в следующей редакции:
«6. Результат предоставления муниципальной услуги

6.1.Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача:

          6.1.1. Выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов (далее - запрашиваемый документ):

I. Выписки из домовой книги.

II. Справки:

- о составе семьи;

- о регистрации по месту жительства на момент обращения;

- о регистрации по месту жительства в определенный период времени;

- об отсутствии регистрации по месту жительства на момент обращения;

- об отсутствии регистрации по месту жительства в определенный период времени;

- о регистрации по месту пребывания;

- о регистрации по месту жительства умершего на момент смерти и совместно проживавших с ним граждан;

- о лицах, зарегистрированных по месту жительства в жилом помещении;

- о гражданах, находящихся на иждивении заявителя;

- о фактическом совместном проживании несовершеннолетнего ребенка с матерью (отцом);

- о фактическом проживании в определенный период времени (до трех месяцев).

III. О регистрации по месту жительства умершего на момент смерти и совместно проживавших с ним граждан; о гражданах, находившихся на иждивении умершего до момента его смерти.

IV. Первичная обработка и предварительное рассмотрение заявления и представленных документов по:
- регистрации по месту жительства (в собственность);

- регистрации по месту жительства (к собственнику);

- снятию с регистрационного учета по месту жительства;

- регистрации в собственность по месту пребывания;

- регистрации к собственнику по месту пребывания;

- досрочному снятию с регистрационного учета по месту пребывания;

      - регистрации по месту жительства лиц, не достигших 14-летнего возраста     (новорожденный, опекаемый);
- регистрации по месту пребывания лиц, не достигших 14-летнего возраста (новорожденный, опекаемый);

- снятию с регистрационного учета по месту жительства, по месту пребывания умершего;

- регистрации по месту пребывания иностранного гражданина (к собственнику);
- снятию с регистрационного учета несовершеннолетнего по месту жительства;

- досрочному снятию с регистрационного учета по месту пребывания несовершеннолетнего;

- регистрации временного проживания иностранного гражданина (РВП);

- регистрации иностранного гражданина по Виду на жительство;

- снятию с регистрации иностранного гражданина, в связи с принятием гражданства Российской Федерации;

- внесению изменений в учетные документы, находящиеся в распоряжении Учреждения, связанные с изменением почтового адреса.

6.1.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе или в электронной форме в соответствии с требованиями действующего законодательства».


2. Пункт 8.4. раздела 8 «Срок предоставления муниципальной услуги» административного регламента изложить в следующей редакции:

«8.4. Срок передачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов из многофункционального центра в Учреждение, а также передачи результата муниципальной услуги из Учреждения в многофункциональный центр составляет 1(один) день.».

3. Раздел 10 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области и муниципальными правовыми актами городского округа Кашира, для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для ее предоставления, способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядок их предоставления» административного регламента изложить в следующей редакции: 
«10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области и муниципальными правовыми актами городского округа Кашира, для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для ее предоставления, способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядок их предоставления
         10.1. При обращении за получением муниципальной услуги заявитель представляет лицу, ответственному за прием и передачу в органы регистрационного учета, заявление с прилагаемыми документами.


 Подписи заявителя, законного представителя, опекуна, усыновителя, попечителя, нанимателя (членов его семьи) и собственника жилого помещения заверяются лицом, ответственным за прием и передачу в органы регистрационного учета документов.
 I. Для получения выписки (архивной выписки) из домовой книги:
      - Заявление (форма представлена в Приложении №3 к административному регламенту).

К заявлению прилагаются:

документ, удостоверяющий личность заявителя; 
надлежащим образом оформленная доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя, в которой должно быть отражено согласие заявителя на обработку его персональных данных, паспорт представителя заявителя;
 домовая книга (только для собственников частных домовладений);
 правоустанавливающий документ на собственность заявителя (заявитель вправе предоставить самостоятельно).

Документами, удостоверяющими личность граждан Российской Федерации (далее по  тексту - документ, удостоверяющий личность), необходимыми для осуществления регистрационного учета, являются:

паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации;

паспорт гражданина СССР, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, до замены его в установленный срок на паспорт гражданина Российской Федерации;

свидетельство о рождении - для лиц, не достигших 14-летнего возраста;

паспорт, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации, - для лиц, постоянно проживающих за пределами Российской Федерации.

Документом, удостоверяющим личность иностранного гражданина, является паспорт иностранного гражданина; нотариально-заверенный перевод документа, устанавливающий личность иностранного гражданина.

Заявитель вправе не предъявлять документ, являющийся основанием для вселения гражданина в жилое помещение (договор социального найма, договор найма жилого помещения государственного или муниципального жилищного фонда, прошедшие государственную регистрацию договор или иной документ, выражающие содержание сделки с недвижимым имуществом, свидетельство о государственной регистрации права на жилое помещение либо иной документ), если сведения, содержащиеся в соответствующем документе, находятся в распоряжении государственных органов или органов местного самоуправления.
В случае непредставления заявителем правоустанавливающего документа Учреждение, многофункциональный центр запрашивает данный документ в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области, муниципальными правовыми актами городского округа Кашира.
II. Для получения Справки:
- о составе семьи;

- о регистрации по месту жительства на момент обращения;

- о регистрации по месту жительства в определенный период времени;

- об отсутствии регистрации по месту жительства на момент обращения;

- об отсутствии регистрации по месту жительства в определенный период времени;

- о регистрации по месту пребывания.

 - Заявление (форма представлена в Приложении №3 к административному регламенту). 

К заявлению прилагаются:

документ, удостоверяющий личность заявителя;

надлежащим образом оформленная доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя, в которой должно быть отражено согласие заявителя на обработку его персональных данных, паспорт представителя заявителя;

домовая книга (только для собственников частных домовладений);

правоустанавливающий документ на собственность заявителя (заявитель вправе предоставить самостоятельно).

III. Для получения Справки (архивной справки): о регистрации по месту жительства умершего на момент смерти и совместно проживавших с ним граждан, о гражданах, находившихся на иждивении умершего до момента его смерти:

 - Заявление (форма представлена в Приложении №3 к административному регламенту). 

К заявлению необходимо приложить:

документ, удостоверяющий личность заявителя;

надлежащим образом оформленная доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя, в которой должно быть отражено согласие заявителя на обработку его персональных данных, паспорт представителя заявителя;

правоустанавливающий документ на собственность заявителя (заявитель вправе предоставить самостоятельно);

сведения органов записи актов гражданского состояния о регистрации смерти лица, зарегистрированного по месту жительства (пребывания);
сведения, устанавливающие родство с умершим;

            домовая книга (только для собственников частных домовладений).

IV. Регистрация:

- регистрация по месту жительства (в собственность);

Заявление (форма представлена в Приложении №3 к административному регламенту); 

Заявление о регистрации по месту жительства по форме № 6 (форма представлена в Приложении № 5 к административному регламенту).
К заявлению прилагаются:
документ, удостоверяющий личность;
надлежащим образом оформленная доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя, в которой должно быть отражено согласие заявителя на обработку его персональных данных, паспорт представителя заявителя;

    документ, являющийся основанием для вселения в жилое помещение (заявитель вправе предоставить самостоятельно; вправе не предъявлять этот документ, а только указать в заявлении его реквизиты):
справка БТИ (приложение: договор о передаче жилого помещения), Свидетельство о государственной регистрации права, права собственности на жилое помещение, решение суда о признании права пользования жилым помещением либо иной документ или его надлежащим образом заверенная копия, подтверждающие наличие права пользования жилым помещением;
 
сведения органов записи актов гражданского состояния при перемене (имени, фамилии);


домовая книга (только для собственников частных домовладений).

Граждане, снявшиеся с регистрационного учета по месту жительства по прибытии к новому месту жительства, вправе представлять для регистрации по новому месту жительства адресный листок убытия, выданный уполномоченным органом по прежнему месту жительства.

- регистрация по месту жительства (к собственнику):

Заявление (форма представлена в Приложении №3 к административному регламенту); 

Заявление о регистрации по месту жительства по форме № 6 (форма представлена в Приложении № 5 к административному регламенту);
Заявление лица (лиц), предоставивших жилое помещение (Приложение № 9 к административному регламенту).
К заявлению прилагаются:
документ, удостоверяющий личность;

надлежащим образом оформленная доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя, в которой должно быть отражено согласие заявителя на обработку его персональных данных, паспорт представителя заявителя;

документ, являющийся основанием для вселения в жилое помещение помещение (заявитель вправе предоставить самостоятельно; вправе не предъявлять этот документ, а только указать в заявлении его реквизиты).
Заявление лица (лиц), предоставившего (предоставивших) гражданину жилое помещение (форма представлена в Приложении №10 к административному регламенту). 

Для собственников, не достигших 14-летнего возраста, заявление представляют их законные представители (родители, опекуны), (форма представлена в Приложении №9 к административному регламенту).

К заявлению прилагаются:
документ, удостоверяющий личность;

надлежащим образом оформленная доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя, в которой должно быть отражено согласие заявителя на обработку его персональных данных, паспорт представителя заявителя;

документ, подтверждающий наличие права пользования жилым помещением (заявитель вправе предоставить самостоятельно; вправе не предъявлять этот документ, а только указать в заявлении его реквизиты;
домовая книга (только для собственников частных домовладений);
      документы, подтверждающие установление опеки (попечительства);

      сведения органов записи актов гражданского состояния при перемене (имени, фамилии).
Граждане, снявшиеся с регистрационного учета по месту жительства по прибытии к новому месту жительства, вправе представлять для регистрации по новому месту жительства адресный листок убытия, выданный уполномоченным органом по прежнему месту жительства.

- о снятии с регистрационного учета по месту жительства: 

Заявление (форма представлена в Приложении №3 к административному регламенту);

Заявление о снятии с регистрации по месту жительства, по форме №6 нижняя (отрывная часть, форма представлена в Приложении № 5 к административному регламенту).

Заявление о снятии с регистрационного учета по месту жительства, не достигших 14-летнего возраста представляют их законные представители (родители, опекуны) по форме № 6 (нижняя отрывная часть, форма представлена в Приложениях №5, №8 к административному регламенту). 
К заявлению прилагаются:
документ, удостоверяющий личность;

надлежащим образом оформленная доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя, в которой должно быть отражено согласие заявителя на обработку его персональных данных, паспорт представителя заявителя;

документы, подтверждающие установление опеки (попечительства);
домовая книга (только для собственников частных домовладений).
 - регистрация по месту пребывания (в собственность): 

Заявление (форма представлена в Приложении №3 к административному регламенту);

Заявление о регистрации по месту жительства по форме № 1 (форма представлена в Приложении № 4 к административному регламенту).
К заявлению прилагаются:
документ, удостоверяющий личность;

надлежащим образом оформленная доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя, в которой должно быть отражено согласие заявителя на заявителя на обработку его персональных данных, паспорт представителя;
документ, являющийся основанием для вселения в жилое помещение (заявитель вправе предоставить самостоятельно; вправе не предъявлять этот документ, а только указать в заявлении его реквизиты);
сведения органов записи актов гражданского состояния при перемене (имени, фамилии);

домовая книга (только для собственников частных домовладений).

Граждане, снявшиеся с регистрационного учета по месту жительства по прибытии к новому месту жительства, вправе представлять для регистрации по новому месту жительства адресный листок убытия, выданный уполномоченным органом по прежнему месту жительства.

- регистрация по месту пребывания (к собственнику):
Заявление (форма представлена в Приложении №3 к административному регламенту);

Заявление о регистрации по месту пребывания по форме № 1 (форма представлена в Приложении № 4 к административному регламенту).
Заявление лица (лиц), предоставившего (предоставивших) гражданину жилое помещение (Приложение  №10  к  административному регламенту). Для собственников, не достигших 14-летнего возраста, заявление представляют их законные представители (родители, опекуны) (форма представлена в Приложении №9 к административному регламенту). 

К заявлению прилагаются:
документ, удостоверяющий личность;

надлежащим образом оформленная доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя, в которой должно быть отражено согласие заявителя на заявителя на обработку его персональных данных, паспорт представителя;
документ, являющийся основанием для вселения в жилое помещение (заявитель вправе предоставить самостоятельно; вправе не предъявлять этот документ, а только указать в заявлении его реквизиты);
домовая книга (только для собственников частных домовладений).

документы, подтверждающие установление опеки (попечительства);
сведения органов записи актов гражданского состояния при перемене (имени, фамилии).
Граждане, снявшиеся с регистрационного учета по месту жительства по прибытии к новому месту жительства, вправе представлять для регистрации по новому месту жительства адресный листок убытия, выданный уполномоченным органом по прежнему месту жительства.

- досрочное снятие с регистрации по месту пребывания (собственник, заявитель):

Заявление (форма представлена в Приложении №3 к административному регламенту);

Заявление о досрочном снятии с регистрации по месту пребывания (форма представлена в Приложениях № 13, №14 к административному регламенту).

К заявлению прилагаются:
документ, удостоверяющий личность;

надлежащим образом оформленная доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя, в которой должно быть отражено согласие заявителя на заявителя на обработку его персональных данных, паспорт представителя;
документ, являющийся основанием для вселения в жилое помещение (заявитель вправе предоставить самостоятельно; вправе не предъявлять этот документ, а только указать в заявлении его реквизиты);

домовая книга (только для собственников частных домовладений); 
документы, подтверждающие установление опеки (попечительства);
сведения органов записи актов гражданского состояния при перемене (имени, фамилии).
- регистрация по месту жительства лиц, не достигших 14-летнего возраста (новорожденный, опекаемый):

Заявление (форма представлена в Приложении №3 к Административному регламенту);

Заявление о регистрации по месту жительства по форме № 6 (форма представлена в Приложениях № 5, №8 к административному регламенту).

Для лиц, не достигших 14-летнего возраста, заявление представляют их законные представители (родители, опекуны).
К заявлению прилагаются: 

документ, удостоверяющий личность;

надлежащим образом оформленная доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя, в которой должно быть отражено согласие заявителя, на обработку его персональных данных, паспорт представителя заявителя;

домовая книга (только для собственников частных домовладений).

документы, подтверждающие установление опеки (попечительства);
сведения органов записи актов гражданского состояния при перемене (имени, фамилии). 
- регистрация по месту пребывания лиц, не достигших 14-летнего возраста (новорожденный, опекаемый):

Заявление (форма представлена в Приложении №3 к административному регламенту);

Заявление о регистрации по месту пребывания по форме № 1 (форма представлена в Приложениях № 4, №6 к административному регламенту). Для лиц, не достигших 14-летнего возраста, заявление представляют их законные представители (родители, опекуны).
К заявлению прилагаются: 

документ, удостоверяющий личность граждан Российской Федерации;
надлежащим образом оформленная доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя, в которой должно быть отражено согласие заявителя, на обработку его персональных данных, паспорт представителя заявителя;
домовая книга (только для собственников частных домовладений);
документы, подтверждающие установление опеки (попечительства);

сведения органов записи актов гражданского состояния при перемене (имени, фамилии). 

- для снятия с регистрационного учета по месту жительства, по месту пребывания, умершего:

Заявление (форма представлена в Приложении №3 к административному регламенту).
К заявлению прилагаются: 

документ, удостоверяющий личность;
надлежащим образом оформленная доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя, в которой должно быть отражено согласие заявителя, на обработку его персональных данных, паспорт представителя заявителя;
сведения органов записи актов гражданского состояния о регистрации смерти лица, зарегистрированного по месту жительства (пребывания);

домовая книга (только для собственников частных домовладений);

Копии сведений органов записи актов заверяются лицом, ответственным за прием и передачу в органы регистрационного учета документов.

- регистрация по месту пребывания иностранного гражданина (к собственнику) (в собственность):
         Заявитель представляет лицу, ответственному за прием и передачу в органы регистрационного учета документов:

Заявление (форма представлена в Приложении №3 к административному регламенту);
Заявление о регистрации по месту пребывания (форма представлена в Приложении №11 к административному регламенту); 
 Заявление лица (лиц, законного представителя) предоставившего (предоставивших) гражданину жилое помещение для временного проживания (форма представлена в Приложениях №12, № 9 к административному регламенту). 
Для регистрации несовершеннолетних иностранных граждан, не достигших 14 летнего возраста, по месту пребывания заявление представляют их законные представители (форма представлена в Приложениях №11, №6 к административному регламенту).

К заявлению прилагаются: 
документ, удостоверяющий личность;
надлежащим образом оформленная доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя, в которой должно быть отражено согласие заявителя, на обработку его персональных данных, паспорт представителя заявителя;
документ, являющийся основанием для временного проживания в жилом помещении (заявитель вправе предоставить самостоятельно; вправе не предъявлять этот документ, а только указать в заявлении его реквизиты);

домовая книга (только для собственников частных домовладений);
РВП (Регистрация временного проживания на три года);

Вид на жительства (регистрация временного проживания на пять лет);

        Нотариально-заверенный перевод документа, устанавливающий личность иностранного гражданина.

Подписи заявителя, законного представителя, и собственника жилого помещения заверяются лицом, ответственным за прием и передачу в органы регистрационного учета документов.

- Внесение изменений в учетные документы, находящиеся в распоряжении Учреждения, связанные с изменением почтового адреса:

Заявление (форма представлена в Приложении №3 к административному регламенту);

Заявление о внесении изменений в учетные документы, находящиеся в распоряжении Учреждения, связанные с изменением почтового адреса (форма представлена в Приложении №16 к административному регламенту).
К заявлению прилагаются:

документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение (заявитель вправе предоставить самостоятельно);

домовая книга (только для собственников частных домовладений).

- регистрация по месту жительства в Муниципальное жилое помещение

Заявление (форма представлена в Приложении №3 к административному регламенту); 

Заявление о регистрации по месту жительства по форме № 6 (Приложении № 5 к административному регламенту);

Заявление (согласие) нанимателя и членов его (ее) семьи, предоставившего (предоставивших) гражданину жилое помещение (форма представлена в Приложении №18 к административному регламенту). 

Для лиц, не достигших 14-летнего возраста, заявление (согласие) представляют их законные представители (родители, опекуны), (форма представлена в Приложении № 19 к административному регламенту).

К заявлению прилагаются:

документ, удостоверяющий личность;

документ, подтверждающий  наличие права  пользования жилым помещением (договор социального найма, договор найма жилого помещения государственного или муниципального жилищного фонда); заявитель вправе предоставить самостоятельно, вправе не предъявлять этот документ, а только указать в заявлении его реквизиты;
надлежащим образом оформленная доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя, в которой должно быть отражено согласие заявителя на обработку его персональных данных, паспорт представителя заявителя;

документы, подтверждающие установление опеки (попечительства);

 сведения органов записи актов гражданского состояния при перемене (имени, фамилии).
Граждане, снявшиеся с регистрационного учета по месту жительства по прибытии к новому месту жительства, вправе представлять для регистрации по новому месту жительства адресный листок убытия, выданный уполномоченным органом по прежнему месту жительства.

10.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе или в электронной форме в соответствии с требованиями действующего законодательства (форма представлена в Приложении №17 к административному регламенту).».
4. Пукт 11.1 раздела 11 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и подведомственных им организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления» административного регламента изложить в следующей редакции:
« 11.1. Заявитель вправе представить по собственной инициативе выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии у заявителя прав на недвижимые имущества, документ, являющийся основанием для вселения гражданина в жилое помещение (договор социального найма, договор найма жилого помещения государственного или муниципального жилищного фонда, прошедшие государственную регистрацию договор или иной документ, выражающие содержание сделки с недвижимым имуществом, свидетельство о государственной регистрации права на жилое помещение либо иной правоустанавливающий документ).»
5. Приложение №3 к административному регламенту читать в следующей редакции:

« Приложение №3

к административному регламенту

                                                                                                                      Руководителю ____________________

                                                                                                                      от ______________________________

                                                                                                                      проживающего ____________________

                                                                                                                      _________________________________

                                                                    Заявление

    Прошу выдать мне (нужное отметить знаком "V"):

┌─┐

│   │выписку из домовой книги ___________________________________ за ___ год

└─┘                           (наименование населенного пункта)

┌─┐

│   │ справку (архивную справку) о __________________________________________

└─┘ _______________________________________ за ______ год по форме № ______


            Регистрация (по месту пребывания, по месту жительства) ,снятие с регистрационного учета (по месту    пре    пребывания, по месту жительства)
    Наименование заявителя _________________________________________________

                                                               (собственник, к собственнику, новорожденный, опекаемый, умерший)                                    
Куда:  _____________________________________________________________________
        (наименование населенного пункта, наименование улицы, дом, корпус, квартира, комната)

Откуда: _______________________________________________________________________________________________

                   (наименование населенного пункта, наименование улицы, дом, корпус, квартира, комната)

Результат муниципальной услуги выдать следующим способом:

    ┌─┐

    │   │ посредством личного обращения в Учреждение

             или многофункциональный центр

    ┌─┐

    │   │ в форме электронного документа

    └─┘

    ┌─┐

    │   │ в форме документа на бумажном носителе

    └─┘

    ┌─┐

    │   │ почтовым  отправлением на адрес, указанный в заявлении (только

    └─┘ на бумажном носителе)

    ┌─┐

    │   │ отправлением по электронной почте (в форме электронного  документа

    └─┘ и только в случаях, прямо предусмотренных в действующих нормативных

            правовых актах)
    ┌─┐

    │   │ посредством  личного  обращения в многофункциональный центр (только

    └─┘ на бумажном носителе)
    ┌─┐

    │   │ посредством направления через Единый портал государственных

    └─┘ и муниципальных услуг (только в форме электронного документа)

    ┌─┐

    │   │ посредством направления через Портал государственных

    └─┘ и муниципальных услуг (только в форме электронного документа)

__________________________________________________________________________

                       (оборотная сторона заявления)

    Отметка о комплекте документов (проставляется в случае отсутствия

одного или более документов, не находящихся в распоряжении органов,

предоставляющих государственные или муниципальные услуги, либо

подведомственных органам государственной власти или органам местного

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной

услуги):

    О представлении неполного комплекта документов, требующихся для

предоставления муниципальной услуги и представляемых заявителем, так как

сведения по ним отсутствуют в распоряжении органов, предоставляющих

государственные или муниципальные услуги, либо подведомственных органам

государственной власти или органам местного самоуправления организаций,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, предупрежден.

    _______________________ _______________________________________________ »
      (подпись заявителя)             (Ф.И.О. заявителя полностью)


6. Дополнить административный регламент приложениями №13-№19.
                                                                                                                                  Приложение № 13

к административному регламенту

Начальнику ОУФМС

                                                                           России по Московской области

                                                                           по Каширскому муниципальному району

                                                                           от _________________________________

                                                                           ___________________________________

                                                                           ___________________________________


                                                                                                         Зарегистрированной (ого) по адресу:


                                                                           ___________________________________

                                                                           ___________________________________

                                                                           паспорт: серия_________ № __________

                                                                           когда выдан ________________________

                                                                           кем выдан _________________________

                                                                           ___________________________________

                                                                                                    ___________________________________

                                                    ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, имея в собственности ____________________________________________________________________________________,
                                                 (жилой дом, часть дома, квартиру, часть, долю квартиры, комнату)

расположенную по адресу______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
на основании _________________________________________________________________________

                                                 (правоустанавливающий документ, серия, номер, когда и кем выдан)

_____________________________________________________________________________________

Прошу снять досрочно с регистрации по месту пребывания гр.__________________________________________________________________________________
                                                  (фамилия, имя, отчество, д./р.)
Зарегистрированного:   с__________ 20_______ г.   до _________ 20________ г.
_______________________________                                                   _____________________

                           (ФИО)                                                                                    (подпись)                                                
«_____»______________ 20____ г.

Подпись лица, предоставившего жилое помещение, заверяю: 
__________________________________

                                                                                                                                                               (подпись, ФИО сотрудника 

                                                                                                                                                     органа регистрационного учета)

                                                                                                                                                     Приложение № 14
                                                                                                                                            к административному регламенту

Начальнику ОУФМС

                                                                           России по Московской области

                                                                           по Каширскому муниципальному району

                                                                           от _________________________________

                                                                           ___________________________________

                                                                           ___________________________________


                                                                                                         Зарегистрированной (ого) по адресу:


                                                                           ___________________________________

                                                                           ___________________________________

                                                                           паспорт: серия_________ № __________

                                                                           когда выдан ________________________

                                                                           кем выдан _________________________

                                                                           ___________________________________

                                                                                                    ___________________________________
                                                       Заявление

Я __________________________________________________________________________________ 
                                                            (Фамилия, имя, отчество, д. /р.)

зарегистрирован (на) по месту пребывания, по вышеуказанному адресу:

С   ____. ____. __________ г. по ___. ____. ___________ г.
Прошу, снять меня досрочно в связи: _____________________________________________
___________________________________________________________________________________

(указать причину выбытия, досрочного снятия)

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
                                                                                                                                           «____»__________ г.      ______________/______

                                                                                                                                                      Приложение № 15
                                                                                                                                              к административному регламенту

Начальнику ОУФМС

                                                                           России по Московской области

                                                                           по Каширскому муниципальному району

                                                                           от _________________________________

                                                                           ___________________________________

                                                                           ___________________________________


                                                                          зарегистрированной(ого) по адресу:


                                                                           ___________________________________

                                                                           ___________________________________

                                                                           паспорт: серия_________ № __________

                                                                           когда выдан ________________________

                                                                           кем выдан _________________________

                                                                           ___________________________________

                                                                                                    ___________________________________
Заявление

Я ____________________________________ зарегистрирован (на) по вышеуказанному адресу,
        (Фамилия, имя, отчество родителя)

прошу снять досрочно по месту пребывания моего несовершеннолетнего ребенка:

___________________________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения)

По адресу: ___________________________________________________________________________________

                                       (наименование: населенного пункта, улицы, дом, корпус, квартира, комната)
Зарегистрированного: с   ____. ____. __________ г. по ___. ____. ___________ г.

                                                                                                                                           «____»__________ г.      ______________/______

                                                                                                                                                      Приложение № 16
                                                                                                                                              к административному регламенту
Начальнику ОУФМС

                                                                           России по Московской области

                                                                           по Каширскому муниципальному району

                                                                           от _________________________________

                                                                           ___________________________________

                                                                           ___________________________________


                                                                                                         зарегистрированной(ого) по адресу:


                                                                           ___________________________________

                                                                           ___________________________________

                                                                           паспорт: серия_________ № __________

                                                                           когда выдан ________________________

                                                                           кем выдан _________________________

                                                                           ___________________________________

                                                                                                           ___________________________________
Заявление







                 Приложение № 17 
                                                                                                                                                      к административному регламенту


                                                     УВЕДОМЛЕНИЕ  №         от         .       .            года
Об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Выдачи выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов»

Уважаемая (ый)                                                       _______________________

(фамилия, имя, отчество)

            На Ваше заявление о предоставлении муниципальной услуги  __________,. поступившее в МБУ «Учреждение учета и регистрации граждан», Вам отказано.

На основании:    ____________________________________________________________
                                (причина отказа в соответствии с пунктом 6.1.2. Административного регламента)

 ___________________________________________________________________________
Директор МБУ «Учреждение учета

и регистрации граждан»                                                                      ______________________
                                                                                                                   М.П.
исполнитель:                         

телефон: 8 (49669) 6-77-44     
                                                                                                                                                               Приложение № 18
к административному регламенту

Начальнику ОУФМС

                                                                           России по Московской области

                                                                           по Каширскому муниципальному району

                                                                           от _________________________________

                                                                           ___________________________________

                                                                           ___________________________________


                                                                                        зарегистрированной(ого) по адресу:


                                                                           ___________________________________

                                                                           ___________________________________

                                                                           паспорт: серия_________ № __________

                                                                           когда выдан ________________________

                                                                           кем выдан _________________________

                                                                           ___________________________________

                                                                                                    ___________________________________
Заявление 

Прошу Вас,  зарегистрировать постоянно по месту жительства  (пребывания)
(ненужное зачеркнуть)
_____________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

По адресу: _________________________________________________________

___________________________________________________________________
«____»__________ г.      ______________/______

                                                                                                                                                               Приложение № 19
к административному регламенту

Начальнику ОУФМС

                                                                           России по Московской области

                                                                           по Каширскому муниципальному району

                                                                           от _________________________________

                                                                           ___________________________________

                                                                           ___________________________________


                                                                        зарегистрированной(ого) по адресу:


                                                                           ___________________________________

                                                                           ___________________________________

                                                                        паспорт: серия_________ № __________

                                                                           когда выдан ________________________

                                                                           кем выдан _________________________

                                                                           ___________________________________

                                                                                            ___________________________________
                                                               Заявление 

Я, _______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество законного представителя)
Являясь законным представителем несовершеннолетнего ребенка: _________

___________________________________________________________________

( фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка)

Не возражаю на вселение гражданина (ки) _______________________________

____________________________________________________________________

( фамилия, имя, отчество, дата рождения)
 для постоянного  места  жительства , (места пребывания)
(ненужное зачеркнуть)
_____________________________________________________________________________________________

(указать сроки пребывания)

По адресу: _________________________________________________________

___________________________________________________________________

«____»__________ г.      ______________/______


