


от 17.10.2014г.

294-рг
Об основных мероприятиях по развитию 

межведомственной системы электронного

документооборота  в Каширском муниципальном районе
Во исполнение распоряжения  Губернатора Московской области от 02.09.2014 года № 284- рг «Об основных мероприятиях по развитию межведомственной системы электронного документооборота в Московской области», в целях обеспечения развития межведомственной системы электронного документооборота (далее – МСЭД)  в Каширском муниципальном районе и перехода на осуществление служебной переписки в электронном виде:
 
1. Утвердить план мероприятий по развитию межведомственной системы электронного документооборота в Каширском муниципальном районе в 2014 году (далее - план мероприятий) (прилагается).

2.Ответственным должностным лицам:

2.1. Заместителям Главы администрации Каширского муниципального района обеспечить выполнение Плана мероприятий в части их касающейся;


2.2. Заместителю Главы администрации (Зуев О.О.) обеспечить ежемесячное представление отчетов о результатах реализации выше указанного плана мероприятий в Министерство государственного управления, информационных технологий и связи Московской области, не позднее 5 числа каждого месяца, следующего за отчетным.

3. Управлению информационной политики администрации Каширского муниципального района (Каширина Е.А.) опубликовать данное распоряжение в газете «Вести Каширского района» и разместить на официальном сайте администрации Каширского муниципального района в сети Интернет.


4. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на Царёва Д.К.
Первый заместитель Главы администрации

Каширского муниципального района-

Начальник финансового управления                                              А.П.Спасский
	
	Приложение

УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации 

Каширского муниципального района 

от 17.10.2014г. №294-рг

	
	

	
	


ПЛАН

мероприятий по развитию межведомственной системы электронного документооборота в 
Каширском муниципальном районе 

	№

пп
	Наименование мероприятия
	Результат выполнения мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственные 

исполнители

	1. Организационные мероприятия

	1.
	Определение должностного лица на уровне заместителя руководителя, ответственного за переход на электронный документооборот, утверждение плана работ по подключению и внедрению межведомственной системы электронного документооборота в Каширском муниципальном районе (далее МСЭД)
	Распоряжение о назначении ответственного
	20.10.2014
	Зуев О.О.


	2. Обеспечение и организация подключения к МСЭД руководителей, заместителей руководителя и лиц, имеющих право регистрации входящей и исходящей корреспонденции, 

в соответствии с техническими условиями для подключения к МСЭД:

	2.1.
	Администрации Каширского муниципального района 

-отдела делопроизводства, Главы администрации, заместителей Главы администрации;

- органов администрации, подведомственных учреждений администрации (Комитет по управлению имуществом, Управление образования, Финансовое управление)

	Подключение к МСЭД  Главы администрации, заместителей Главы администрации, делопроизводителей
Подключение к МСЭД органов администрации, а также подведомственных организаций 
	20.10.2014
20.10.2014
	Воробьева Д.В.
Каширина Е.А.
Воробьева Д.В.

Каширина Е.А.



	2.2.
	Городских и сельских поселения, входящих в состав Каширского муниципального района 

	Подключение к МСЭД городских и сельских поселений 
Мониторинг работы городских и сельских поселений  в системе МСЭД
	20.10.2014
	Воробьева Д.В.

Каширина Е.А.
 

	2.3.
	Муниципальных унитарных предприятий, муниципальных бюджетных учреждений, муниципальных автономных учреждений, муниципальных казенных учреждений Каширского муниципального района (далее - муниципальные организации)
	Подключение к МСЭД указанных организаций
	30.11.2014
	Воробьева Д.В.

Каширина Е.А.



	2.4.
	Коммерческих организаций, в уставном капитале которых имеется доля участия средств бюджета Каширского муниципального района (далее – коммерческих организаций с муниципальным участием)
	Подключение к МСЭД указанных организаций
	30.12.2014
	Воробьева Д.В.

Каширина Е.А.



	3. Организация перехода на осуществление служебной переписки в электронном виде с полным отказом от бумажных документов, за исключением документов, содержащих персональные данные, документов строгой отчетности и документов, содержащих конфиденциальные сведения, составляющих государственную тайну:

	3.1.
	Органов администрации Каширского муниципального района с центральными исполнительными органами государственной власти Московской области, государственными органами Московской области, а также государственными организациями и коммерческими организациями с государственным участием
	Органы администрации осуществляют служебную переписку в электронном виде
	01.11.2014
	Заместители Главы, курирующие соответствующие направления

	3.2.
	Городских и сельских поселений с центральными исполнительными органами государственной власти Московской области, государственными органами Московской области, а также с государственными организациями и коммерческими организациями с государственным участием, с администрацией Каширского муниципального района
	Городские и сельские поселения осуществляют служебную переписку в электронном виде
	30.11.2014
	Зуев О.О.

	3.3.
	Муниципальных организаций с центральными исполнительными органами государственной власти Московской области, государственными органами Московской области, а также с государственными организациями и коммерческими организациями с государственным участием, с администрацией Каширского муниципального района, с городскими и сельскими поселениями Каширского муниципального района 

	Муниципальные организации Каширского муниципального района осуществляют служебную переписку в электронном виде
	30.12.2014
	Зуев О.О.

	3.4.
	Коммерческих организаций с муниципальным участием с центральными исполнительными органами государственной власти Московской области, государственными органами Московской области, а также с государственными и муниципальными организациями,  коммерческими организациями с государственным участием, с администрацией Каширского муниципального района, с  городскими и сельскими поселениями Каширского муниципального района
	Коммерческие организации с муниципальным участием осуществляют служебную переписку в электронном виде
	30.12.2014
	Зуев О.О.

	4. Обеспечение и организация внедрения технологий электронного документооборота, для осуществления внутренней служебной переписки исключительно в электронном виде, включая интеграцию информационной системы электронного документооборота с МСЭД или использование для решения этих задач МСЭД в деятельности:

	4.
	Органы администрации Каширского муниципального района, городских и сельских поселений
	Распорядительные документы
	30.12.2014
	Заместители Главы, курирующие соответствующие направления


