


от 01.11.2012г.

2549-пг
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление юридическим лицам и гражданам 

в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, 
безвозмездное срочное пользование, аренду земельных 
участков из состава земель, государственная собственность

на которые не разграничена, и земель, находящихся 

в собственности Каширского муниципального района 
Московской области» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, Законом Московской области от 07.06.1996г. № 23/96-ОЗ «О регулировании земельных отношений в Московской области», постановлением Правительства МО от 02.05.2012г. № 639/16 «Об установлении цены продажи земельных участков, находящихся в собственности Московской области или государственная собственность на которые не разграничена, гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности здания, строения, сооружения, расположенные на таких земельных участках», во исполнение постановления администрации Каширского муниципального района от  02.11.2011г. № 1688-пг «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных функций», а также в целях перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде, руководствуясь Уставом Каширского муниципального района,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление юридическим лицам и гражданам в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности Каширского муниципального района Московской области» (прилагается).
2
2.Разместить настоящее постановление в сети Интернет на официальном сайте администрации Каширского муниципального района, в федеральной государственной информационной системе  «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на Портале  государственных и муниципальных услуг Московской области.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Каширские известия».

       4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы администрации Каширского муниципального района по экономике и финансам - начальника финансового управления Ляпину И.Е.

Глава Каширского

муниципального района                                                               А.В.Максименко

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Каширского муниципального района

от 01.11.2012г. № 2549-пг


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление юридическим лицам и гражданам в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду 
земельных участков из состава земель, государственная собственность 
на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности 
Каширского муниципального района Московской области» 
1. Общие положения


1.1. Предмет регулирования.


Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление юридическим лицам и гражданам в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности Каширского муниципального района Московской области» (далее – Муниципальная услуга) разработан в целях:


-повышения качества предоставления Муниципальной услуги;


-определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении Муниципальной услуги.


1.1.2. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления застроенного земельного участка в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, предоставления незастроенных земельных участков, в том числе для строительства, за исключением случаев предоставления земельных участков или права на заключение договора аренды земельных участков на торгах (конкурсах, аукционах).
Настоящий административный регламент не распространяется на предоставление земельных участков под индивидуальное жилищное строительство (ИЖС), жилищное строительство, комплексное освоение в целях жилищного строительства, а также на предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством. 


1.2. Круг заявителей.

1.2.1. Заявителями, которым предоставляется Муниципальная услуга, (далее – Заявитель) в соответствии с настоящим административным регламентом являются:


- физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица Российской Федерации - при предоставлении земельных участков в собственность или в аренду;

- муниципальные и государственные учреждения, казенные предприятия, центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, а также органы государственной власти и органы местного самоуправления - при предоставлении земельных участков в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование;

-религиозные организации - при предоставлении земельных участков в собственность, безвозмездное срочное пользование.


1.2.2. От имени Заявителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги имеет право обратится его законный представитель, который предъявляет документ, удостоверяющий личность, а также документ, подтверждающий его полномочия на получение Муниципальной услуги (подлинник, либо нотариально заверенную копию).

1.3. Порядок информирования о предоставлении Муниципальной услуги.


1.3.1.Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги предоставляется в Комитете по управлению имуществом администрации Каширского муниципального района (далее - Комитет):

-почтовый адрес Комитета: 142903, Московская область, г.Кашира, ул.Ленина, д.2;


-телефон Комитета: 2-83-44;


-приемные дни Комитета: вторник, четверг с 10.00 до 13.00 часов;


-адрес официального сайта администрации Каширского муниципального района Московской области: www.kashira.org. 

Данные о размещении информации по предоставлению Муниципальной услуги отражены в п.2.12. настоящего административного регламента. 

1.3.2. Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется в приемные дни специалистами Комитета при личном общении с Заявителями Муниципальной услуги, посредством почтовой, телефонной связи, а также посредством электронной почты.

1.3.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения Заявителей специалисты Комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют их по интересующим вопросам.


1.3.4. Заявитель, обратившийся за получением Муниципальной услуги, информируется:


-о перечне документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;


-о сроке рассмотрения заявления о предоставлении Муниципальной услуги;

-о причинах отказа в предоставлении Муниципальной услуги;


-об основаниях для приостановления предоставления Муниципальной услуги.


1.3.5.Основными требованиями к информированию (консультированию) Заявителей являются:


-достоверность и полнота информирования о Муниципальной услуге;


-четкость в изложении информации о Муниципальной услуге;


-удобство и доступность получения информации о Муниципальной услуге;


-оперативность предоставления информации о Муниципальной услуге.


1.3.6. При отсутствии у специалиста Комитета, принявшего звонок, возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица Комитета, или Заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Наименование Муниципальной услуги.


Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, именуется: «Предоставление юридическим лицам и гражданам в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности Каширского муниципального района Московской области».

2.2. Орган, предоставляющий Муниципальную услугу.


Муниципальную услугу предоставляет администрация Каширского муниципального района.


Исполнителем Муниципальной услуги является Комитет.


2.3. Результат предоставления Муниципальной услуги.

Конечными результатами предоставления Муниципальной услуги является:

- принятие решения администрацией Каширского муниципального района в виде постановления о предоставлении в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду земельного участка;

- отказ в предоставлении Муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги составляет 90 дней.


Срок выполнения отдельных административных процедур указан в разделе 3. «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде» настоящего административного регламента. 


Течение срока предоставления Муниципальной услуги устанавливается с даты регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги. 

В течение срока не входит время, необходимое для получения ответов на запросы, направленные в организации (органы) в рамках взаимодействия при предоставлении Муниципальной услуги, время, затраченное заявителем на исправление и доработку представляемых документов; время на осуществление в установленных случаях кадастровых работ и государственного кадастрового учета земельного участка; время, необходимого для определения технических условий подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения, время, необходимого на публикацию в средствах массовой информации сообщения о возможности предоставления земельного участка и приеме заявлений. 

2.5.Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги.


Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с: 

- Гражданским кодексом Российской Федерации;


- Градостроительным кодексом Российской Федерации;


- Земельным кодексом Российской Федерации;


- Федеральным законом от 25.10.2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 29.12.2004г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


-Федеральным законом от 29.07.1998г. №  135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;


 -Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


 -Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


- Федеральным законом от 09.02.2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Приказом Минэкономразвития РФ от 13.09.2011г. №  475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

- Законом Московской области от 07.06.1996г. № 23/96-ОЗ «О регулировании земельных отношений в Московской области»;


- Постановлением Правительства МО от 02.05.2012г. № 639/16 «Об установлении цены продажи земельных участков, находящихся в собственности Московской области или государственная собственность на которые не разграничена, гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности здания, строения, сооружения, расположенные на таких земельных участках»;

- Положением о Комитете по управлению имуществом администрации Каширского муниципального района, утвержденным решением Совета депутатов Каширского муниципального района от 03.04.2012г. №  15-Н;

- Уставом муниципального образования «Каширский муниципальный район» Московской области.


2.6. Перечень документов, необходимых для получения Муниципальной услуги.

2.6.1. Для предоставления  Муниципальной услуги Заявитель представляет заявление о предоставлении Муниципальной услуги, примерная форма которого предусмотрена Приложением № 1 к настоящему административному регламенту (далее – заявление).
2.6.2. Для предоставления Муниципальной услуги при приобретении прав на земельные участки, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и на которых расположены здания, строения, сооружения, необходимы следующие документы:

1) Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2) Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.

3) Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

4) При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

4.1) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и

4.2) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

5) Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

5.1) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и

5.2) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

6) Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

7) Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в п.п. 1 - 6 .настоящего пункта.
8) Сообщение Заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.


Заявитель для предоставления ему Муниципальной услуги должен представить с заявлением документы, указанные в пп. 1, 3, 4.2, 5.2, 7, 8 п.2.6.2 настоящего административного регламента, самостоятельно.


Заявитель для предоставления ему Муниципальной услуги вправе представить с заявлением документы, указанные в пп. 2, 4.1, 5.1, 6 п.2.6.2. настоящего административного регламента, по собственной инициативе.


По желанию Заявитель дополнительно может предоставить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления Муниципальной услуги.

2.6.3. Для предоставления Муниципальной услуги в части предоставления незастроенных земельных участков, в том числе для строительства, необходимы следующие документы:


1) заявление;


2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;


3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на испрашиваемый земельный участок, а также копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов (при наличии), заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;


4) заявление правообладателя земельного участка об отказе от осуществления принадлежащего ему права (о прекращении права) на земельный участок в случаях, предусмотренных Земельным кодексом Российской Федерации;


5) акт выбора земельного участка с приложением утвержденной органом местного самоуправления схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в случае, если земельный участок предоставляется для строительства;


6) решение о предварительном согласовании места размещения объекта при предоставлении земельного участка для строительства, за исключением случаев, установленных законодательством Российской Федерации;


7) согласование центрального исполнительного органа государственной власти Московской области в сфере архитектуры и градостроительной деятельности;


8) согласование центрального исполнительного органа государственной власти Московской области в сфере государственной охраны объектов культурного наследия Московской области (при необходимости);


9) кадастровый паспорт земельного участка;


10) согласование центрального исполнительного органа государственной власти Московской области, осуществляющего исполнительно-распорядительную деятельность в агропромышленном комплексе (при предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения);


11) при предоставлении земельных участков, находящихся в охранных зонах объектов, в том числе линейных (электростанции, трансформаторные подстанции, нефтебазы, компрессорные станции, ЛЭП, силовые кабели, кабели связи, автодороги, газопроводы, нефтепроводы и другие), согласования соответствующих служб в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;


12) при предоставлении земельного участка, расположенного в границах территорий, зарезервированных в установленном порядке для государственных или муниципальных нужд, согласования, предусмотренные соответствующими правовыми актами;


13) заключение федерального органа управления государственным фондом недр или его территориального органа об отсутствии полезных ископаемых в недрах под участком предстоящей застройки в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;


14) заключение органа государственного ветеринарного надзора в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;


15) до принятия правил землепользования и застройки решение об изменении одного вида разрешенного использования земельного участка на другой вид такого использования;


16) копия публикации об информировании населения о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков для строительства в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации.


Заявитель для предоставления ему Муниципальной услуги должен представить с заявлением документы, указанные в пп. 1, 2, 4, 7, 8, 10, 11, 12, 13, 14, 15 п.2.6.3. настоящего административного регламента, самостоятельно.


Заявитель для  предоставления ему Муниципальной услуги вправе представить с заявлением документы, указанные в пп. 3, 5, 6, 9, 12, 16 п.2.6.3. настоящего административного регламента, по собственной инициативе.

По желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые имеют значение для предоставления Муниципальной услуги

2.6.4. Истребование у Заявителя документов, не предусмотренных действующим законодательством, не допускается.


2.6.5. Представленные Заявителем документы должны отвечать требованиям действующего законодательства. 


2.6.6. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги:


- изготовление кадастрового паспорта.

2.7. Основание для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:

- обращение с заявлением неуполномоченного лица.

2.8. Основания для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги.


2.8.1. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги:


1) Заявителем представлены не все требуемые документы, перечень которых установлен действующим законодательством;


2) Заявителем представлены документы, не отвечающие требованиям законодательства, а также содержащие неполные и (или) недостоверные сведения.


Предоставление Муниципальной услуги приостанавливается и Заявителю направляется письмо с предложением устранить замечания (е).


Срок исправления Заявителем замечаний (я) не входит в срок предоставления Муниципальной услуги.


После устранения Заявителем замечаний (я) рассмотрение документов возобновляется на основании нового заявления Заявителя.


2.8.2. Основания для отказа предоставления Муниципальной услуги: 


-представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства (в случае, когда Заявителем не были устранены замечания в соответствии с п.2.8.1. настоящего административного регламента);


-испрашиваемый земельный участок является ограниченным в обороте или изъятым из оборота;


-администрация Каширского муниципального района не вправе распоряжаться испрашиваемым земельным участком;


-право собственности Заявителя на объекты недвижимого имущества, расположенные на испрашиваемом земельном участке, не подтверждено представленными документами;


-федеральным законодательством установлен запрет на приватизацию земельного участка;


-земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд;


-земельный участок является участком общего пользования и не подлежит передаче в частную собственность.

Отказ в предоставлении Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.


2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


2.10. Максимальный срок ожидания Заявителем в очереди при подаче заявления и при получении результатов. 


Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и приложенных документов для предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 30 минут. 


Время выдачи результатов при личном обращении Заявителя не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации заявления Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги.


Основанием для начала процедуры предоставления Муниципальной услуги является обращение Заявителя на имя Главы Каширского муниципального района (далее – Глава) с заявлением c приложенными к нему документами, либо получение заявления и приложенных к нему документов от Заявителя по почте. Форма заявления должна содержать опись прилагаемых документов. При отсутствии обстоятельств, определенных п.2.7. настоящего административного регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует поступившее заявление с приложенными документами и передает их Главе на рассмотрение. 


Срок, необходимый на прием заявления с приложенными к нему документами, его регистрацию, направление на рассмотрение Главе, а также направление заявления с приложенными документами на исполнение в Комитет, не должен превышать 3-х дней. 


2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга.

Вход в помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы Комитета.


Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.


Здание, в котором находятся помещения для предоставления Муниципальной услуги, должно иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.


Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования Заявителей и заполнения необходимых документов.


Место для информирования и заполнения необходимых документов оборудовано информационным стендом, стульями и столом.


На информационном стенде размещается следующая информация:


-текст настоящего административного регламента;


-график работы Комитета;

-форма и образец заполнения заявления о предоставлении Муниципальной услуги;

-перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и предъявляемые к ним требования.


Прием Заявителей осуществляется в служебных кабинетах специалистов, ведущих прием.


Место для приема Заявителей снабжено стулом, имеется место для письма и раскладки документов.


Каждое рабочее место специалиста лица оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.


2.13. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги.


2.13.1. Показателями доступности Муниципальной услуги являются:


-транспортная доступность Муниципальной услуги;


-обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга;


-размещение информации о порядке предоставления Муниципальной услуги в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2.13.2. Показателями качества Муниципальной услуги являются:


-соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги, определенных п.2.4 настоящего административного регламента;


-отсутствие жалоб со стороны Заявителей на нарушение требований стандарта предоставлений Муниципальной услуги.

3.Состав, последовательность и сроки 

выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде

3.1. Перечень административных процедур.

Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 


- прием от заявителя заявления с приложенными к нему документами (их копий), необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 


-рассмотрение представленного заявления с приложенными к нему документами (их копий) и принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги, либо, при наличии оснований оформление отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 


- принятие решения в форме постановления администрации Каширского муниципального района о предоставлении земельного участка; 


- заключение договора безвозмездного срочного пользования, договора аренды или договора купли-продажи земельного участка.

3.2. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.


3.2.1. Прием документов и регистрация заявления.

Основанием для начала данной административной процедуры является поступление в администрацию Каширского муниципального района заявления с приложенными к нему документами при личном обращении Заявителя, либо в качестве почтового отправления. 

3.2.1.1. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов от Заявителя при личном обращении:

Прием заявления и приложенных к нему документов от Заявителя при личном обращении осуществляется должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов. При отсутствии оснований, определенных п.2.7. настоящего административного регламента должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, регистрирует заявление с приложенными к нему документами.

Максимальное время прохождения данной административной процедуры не должно превышать 15 минут. 

3.2.1.2. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов от Заявителя в качестве почтового отправления.

Прием заявления и приложенных к нему документов от Заявителя в виде почтового отправления осуществляет должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, которое в течение одного рабочего дня регистрирует заявление с приложенными к нему документами.

Результатом данной административной процедуры является прием и регистрация заявления с приложенными к нему документами.


3.2.2. Рассмотрение представленного заявления с приложенными к нему документами и принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги, либо при наличии оснований оформление отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 


Основанием для начала данной процедуры является регистрация заявления, поступившего от Заявителя, с приложенными к нему документами. Принятое заявление с приложенными к нему документами передаются на рассмотрение Главе не позднее одного рабочего дня, следующего за днем принятия документов. После рассмотрения Главой заявления с приложенными к нему документами, заявление Заявителя с приложенными к нему документами направляется на исполнение в Комитет. 


Специалист Комитета проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным п.2.6 настоящего административного регламента. 

В случае выявления обстоятельств, определенных п.2.8.1. настоящего административного регламента, специалист Комитета направляет письмо Заявителю о приостановлении предоставления Муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению. 


В случае выявления оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, определенных п.2.8.2. настоящего административного регламента, оформляется отказ в предоставлении Муниципальной услуги, о чем Заявитель уведомляется в письменном виде. 

Срок исполнения данной административной процедуры – 30 дней. 


Результатом данной административной процедуры является принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги, либо при наличии оснований оформление отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

3.2.3. Принятие решения в форме постановления администрации Каширского муниципального района о предоставлении земельного участка.


Основанием для начала процедуры по принятию решения в форме постановления администрации Каширского муниципального района о предоставлении земельного участка является принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги. Специалист Комитета, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, направляет председателю Комитета проект постановления администрации Каширского муниципального района о предоставлении земельного участка. Подготовленный и согласованный проект постановления администрации Каширского муниципального района о предоставлении земельного участка Заявителю передается на рассмотрение Главе.


Подписанное Главой постановление администрации Каширского муниципального района о предоставлении земельного  участка, регистрируется сотрудником общего отдела администрации Каширского муниципального района.


Результатом данной административной процедуры является издание постановления администрации Каширского муниципального района о предоставлении земельного участка.


Предельный срок выполнения административной процедуры составляет один месяц с момента регистрации заявления.


3.2.4. Заключение договора безвозмездного срочного пользования, договора аренды или договора купли-продажи земельного участка.


Основанием для начала процедуры по подготовке договора безвозмездного срочного пользования, договора аренды или договора купли-продажи земельного участка является издание постановления администрации Каширского муниципального района о предоставлении земельного участка.

Сотрудник Комитета, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, готовит необходимое количество экземпляров проектов договоров безвозмездного срочного пользования, договоров аренды или договоров купли-продажи земельного участка и направляет их заявителю для подписания и государственной регистрации прав в соответствии с законодательством. 

Результатом данной административной процедуры: подписание сторонами договора безвозмездного срочного пользования, договора аренды или договора купли-продажи земельного участка.


Срок выполнения административной процедуры составляет месяц с момента издания постановления администрации Каширского муниципального района о предоставлении земельного участка.


Подписанные председателем Комитета 3 экземпляра проекта договора специалист Комитета передает Заявителю для подписания и для государственной регистрации права собственности или договора аренды.

3.3. Использование электронной информационной системы.


Предоставление Муниципальной услуги осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».


3.4. Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги приведена в Приложении №2 к настоящему административному регламенту.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением

Муниципальной услуги


4.1. Текущий контроль за своевременностью, полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги осуществляется в целях выявления и устранения нарушений прав лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги, в процессе ее предоставления. 


4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента. 


4.3. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.


4.4. Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании планов работы Комитета) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению (жалобе) Заявителя). 


4.5. Проверки могут быть комплексные (рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги) и тематические (рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур).
5. Досудебный (внесудебный) порядок

 обжалования решений действий (бездействия) органа,

 предоставляющего Муниципальную услугу, 

а также должностных лиц.


5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействий должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных органов в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Жалобы подаются в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме Главе Каширского муниципального района. 

5.3. Жалобы могут быть направлены по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Каширского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также могут быть приняты при личном приеме заявителя.

5.4. Жалобы должны содержать:

- наименование уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть отправлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, почтовый адрес заявителя, ответ на обращение не дается.

5.7. Основания для отказа в рассмотрении письменного обращения:

1) в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) если текст обращения не поддается прочтению;

3) если Заявителю уже давался ответ по существу поставленного в обращении вопроса, при условии, что обращение направлено одному и тому же должностному лицу;

4) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну;

5) если в обращении обжалуется судебное решение.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В решении об отказе в рассмотрении письменного обращения (заявления, жалобы) указывается причина его принятия.


5.9. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления Муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных органов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, в судебном порядке.
Приложение №1

к административному регламенту

                                                            Форма заявления

Главе Каширского муниципального района

                                 ____________________________________________

                                 от _________________________________________

                                       (наименование организации; ФИО физического лица)

                               ____________________________________________                                                                                                                            (адрес (место нахождения) Заявителя)

                               ____________________________________________

                                 (банковские реквизиты юридического лица)

___________________________________________

                                                             (контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас предоставить _________________________________________________

                                                                                   (указать вид испрашиваемого права)

земельный участок:

площадью ____________________________________________________________________
отнесенный к категории ________________________________________________________
с видом разрешенного использования   ____________________________________________
с местоположением ____________________________________________________________
Приложение:

Опись прилагаемых документов:
1.
2.
3.
4.
5.
…
Дата                                                          Подпись Заявителя

Приложение №2

к административному регламенту

Блок-схема

к административному регламенту предоставления Муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности Каширского муниципального района Московской области, для целей, не связанных со строительством»
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Приостановление рассмотрения заявления








Документы  не соответствуют для предоставления муниципальной услуги








Принятие решения в форме постановления администрации Каширского муниципального района о предоставлении земельного участка





Документы соответствуют для предоставления муниципальной услуги





Публикация в СМИ





Рассмотрение представленного заявления с приложенными к нему документами (их копий) и принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги, либо, при наличии оснований оформление отказа в предоставлении Муниципальной услуги





Обращение Заявителя, прием и регистрация заявления и документов











Заявитель





Внесение Заявителем исправлений








Заключение договора безвозмездного срочного пользования, договора аренды или договора купли-продажи земельного участка








